Zarządzenie  Nr 0050/14/2013
Wójta Gminy Słubice

z dnia 3 kwietnia 2013r.

w sprawie: zasad sporządzania arkuszy organizacyjnych placówek oświatowych prowadzonych przez Gminę Słubice na rok szkolny 2013/2014.

Na podstawie art. 34 a ust. 1 i 2 ustawy z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty (tj. Dz. U. z 2004r. Nr 256, poz. 2572 ze zm.
) oraz art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorządzie gminnym (tj. Dz. z 2001r, Nr 142, poz. 1591 ze zm.
) zarządzam co następuję:

§ 1

Ustala się zasady sporządzenia arkuszy organizacyjnych placówek oświatowych prowadzonych przez Gminę Słubice na rok szkolny 2013/2014 zgodnie z załącznikiem do niniejszego zarządzenia.

§ 2

1. Wykonanie zarządzenia powierzam dyrektorom placówek oświatowych prowadzonych przez Gminę Słubice.
2. Nadzór nad wykonaniem zarządzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Słubice.

§ 3

Zarządzenie wchodzi z dniem podpisania.

Załącznik

do Zarządzenia Nr 0050/14/2013
Wójta Gminy Słubice

z dnia 3 kwietnia 2013r.
ZASADY SPORZĄDZANIA ARKUSZY ORGANIZACYJNYCH 
DLA PLACÓWEK OŚWIATOWYCH PROWADZONYCH PRZEZ GMINĘ SŁUBICE 
NA ROK SZKOLNY 2013/2014.

I. Postanowienia ogólne.

1) Ustala się jednolite zasady organizacji pracy przedszkola, szkół podstawowych, gimnazjum prowadzonych przez Gminę Słubice stanowiące podstawę do opracowania arkuszy organizacyjnych na rok szkolny 2013/2014.

2) Za opracowanie arkusza organizacyjnego odpowiedzialny jest Dyrektor placówki oświatowej. Arkusz organizacyjny powinien być opracowany zgodnie z przepisami prawa oświatowego.

3) Dyrektor sporządza arkusz w 2 egzemplarzach w formie papierowej w terminie                                do 30 kwietnia 2013r.

4) Arkusz organizacji placówki oświatowej wymaga zaopiniowania przez radę pedagogiczną (adnotacja na arkuszu nr i data uchwały).
5) Do arkusza organizacyjnego należy dołączyć szkolny plan nauczania.
6) Wójt Gminy Słubice zatwierdza arkusz organizacyjny nie później niż do 30 maja 2013r,                        a następnie przekazuje do dyrektora placówki oświatowej.
7) Wszelkie zmiany w organizacji szkoły powstałe w tracie roku szkolnego należy zgłaszać Wójtowi Gminy Słubice w formie aneksu do arkusza organizacyjnego wraz ze szczegółowym uzasadnieniem na co najmniej 5 dni przed datą wprowadzenia zmian, celem jego zaakceptowania. Niedopuszczalne jest wprowadzenie zmian przed zatwierdzeniem aneksu.
8) W pierwszej kolejności winni być zatrudniani na terenie gminy nauczyciele, którzy tracą pracę w wyniku zmian organizacyjnych lub nauczyciele, którzy winni uzupełniać godziny brakujące do obowiązującego pensum godzin z terenu gminy Słubice.
II. Łączenie klas Podział na grupy
1) W szkołach podstawowych i oddziałach przedszkolnych przy szkołach podstawowych działających w szczególnie trudnych warunkach demograficznych organizuje się nauczanie w klasach łączonych, zgodnie z rozporządzeniem MEN w sprawie ramowych statutów publicznego przedszkola oraz publicznych szkół.
2) Dyrektor dostosowuje odpowiednio ramowy plan nauczania z uwzględnieniem możliwości pełnej realizacji przyjętych programów nauczania, ustala rodzaj i liczbę zajęć edukacyjnych konsultując z Wójtem Gminy.
3) W szkole podstawowej w Świniarach i szkole podstawowej im. Władysława Jagiełły                           w Piotrkówku łączy się klasy dla realizacji następujących zajęć: w-f, plastyka, muzyka, technika, religia.

4) Dla każdej ze szkół ustala się następujące łączenia klas dla wskazanych poniżej zajęć:

Religia

klasy I-II 
klasy III-IV 
klasy V-VI 
W-F

klasy I-II 
klasy III-IV 
klasy V-VI 
Plastyka

klasy I-II 
klasy IV-V 
Muzyka

klasy I-II 
klasy IV-V
Technika 

klasy IV-V
5) Dzieciom rodziców, którzy nie zechcą posyłać dzieci do klas łączonych, gwarantuje się miejsca w oddziałach klas w najbliższym obwodzie szkolnym (jeśli nie spowoduje to zwiększenia oddziałów w innej szkole) wraz z zapewnieniem dowozu.
6) W klasach IV –VI szkoły podstawowej i  gimnazjum podział na grupy jest obowiązkowy wg zasad określonych w Rozporządzeniach MEN w sprawie ramowych planów nauczania w szkołach publicznych.
7) Każde odstępstwo od tych zasad wymaga zgody organu prowadzącego.

8) Przyjęcie do szkoły uczniów z obwodu innej szkoły znajdującej się na terenie Gminy Słubice wymaga konsultacji z  dyrektorem szkoły do którego obwodu należą uczniowie.
III. Zasady organizacji dodatkowych zajęć edukacyjnych.

1) Nie przewiduje się godzin samorządowych na dodatkowe zajęcia, na zajęcia pozalekcyjne. Godziny takie mogą być wprowadzone w szczególnie uzasadnionych przypadkach po uzgodnieniu z Wójtem Gminy.
2) Zajęcia winny być zaplanowane na podstawie art. 42 Karty Nauczyciela lub z godzin do dyspozycji dyrektora. Godziny do dyspozycji dyrektora winny być wykorzystywane na zajęcia realizujące potrzeby i zainteresowania uczniów.

IV. Wprowadza się druki arkuszy organizacji placówek oświatowych
1) arkusz organizacji przedszkola według wzoru nr 1
2) arkusz organizacyjny szkoły podstawowej i gimnazjum wg wzoru nr 2

Wzór nr 1

ARKUSZ ORGANIZACJI PRZEDSZKOLA SAMORZĄDOWEGO
W SŁUBICACH NA ROK SZKOLNY 2013/2014

Ogólne dane o przedszkolu:

1) liczba miejsc wg statutu:…………..

2) czas pracy przedszkola w ciągu dnia od godz. ……………………. do godz……………….

3) proponowana przerwa wakacyjna:……………………………………………………………
Tab. 1. Liczba oddziałów, liczba dzieci:

	
	Liczba oddziałów:………………
	Liczba dzieci:…..
	Liczba dzieci przyjętych :………………………
	Liczba dzieci przyjętych:

	
	ogółem
	6-latków
	5-latków
	4-latków
	3-latków
	zgłoszonych do przedszkola
	nieprzyjętych
	Z gminy Słubice
	spoza gminy Słubice
	6-latków
	5-latków
	4-latków
	3-latków
	niepełnosprawnych
	do 5 godzin
	powyżej 5 godzin
	korzystających z 1 posiłku
	korzystających z 2 posiłków
	korzystających z 3 posiłków
	

	Organizacja na rok szkolny 2013/2014
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Ewentualne uwagi dyrektora dotyczące danych zawartych w powyższej tabeli:
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
Tab.2 Nauczyciele
	Lp.
	Nazwisko i imię/stanowisko/oddział
	Wykształcenie
	Pensum
	Tyg. przydział godzin

	
	
	
	
	liczba godz. obowiązkowych
	w tym ponadwymiarowych

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Razem:
	
	
	
	


Tab. nr 3. Pracownicy zatrudnieni na stanowiskach pomocniczych i obsługi:
	Lp.
	Nazwisko i imię
	Stanowisko
	Wymiar zatrudnienia
	Uwagi

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	
	
	
	
	

	Razem
	
	
	
	


Tab. nr 4. Planowana liczba nauczycieli kończących procedurę uzyskiwania stopnia awansu zawodowego:

	
	w roku szkolnym 2012/2013
	w roku szkolnym 2013/2014
	w roku szkolnym 2014/2015

	nauczyciela kontraktowego
	
	
	

	nauczyciela mianowanego
	
	
	

	nauczyciela dyplomowanego
	
	
	


Czas realizacji podstawy programowej wychowania przedszkolnego;………………………………………………………………………………………….
Wykaz kadry pedagogicznej w Przedszkolu Samorządowym w Słubicach 

	Lp.
	Nazwisko   i imię nauczyciela( staż pracy)
	Dokumenty

potwierdzające kwalifikacje merytoryczne pedagog. (uczelnia, rok ukończenia)
	Liczba

godzin
	Stopień awansu zawodowego

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Uwagi i wnioski dyrektora

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
Słubice, dnia………kwietnia 2013r.










……………………………….

                                                                                                                                                                                 podpis i pieczątka dyrektora przedszkola
Decyzja organu prowadzącego:

Zatwierdzam na rok szkolny 2013/2014 projekt arkusza organizacyjnego Przedszkola Samorządowego w Słubicach.

Słubice, dnia………maja 2013r.










……………………………….

                                                                                                                                                                                               podpis i pieczątka Wójta Gminy
Wzór nr 2

ARKUSZ ORGANIZACJI SZKOŁY PODSTAWOWEJ/GIMNAZJUM
IM………………………………………………………………………………..…………………..W ……………………………………………

NA ROK SZKOLNY 2013/2014

Tab. nr  1 Liczba dzieci podlegających obowiązkowi szkolnemu, zamieszkałych w obwodzie szkoły:
	Miejscowości

należące do obwodu szkoły
	Liczba dzieci podlegających obowiązkowi szkolnemu i urodzonych w roku:
	Ogółem liczba dzieci podl. obow. szkolnemu
	Z liczby w rubr. 3 będzie  uczyło się w tej szkole

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	w tej
	innej

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Tab. nr 2 Uczniowie, klasy, oddziały i godziny lekcyjne:

ZAJĘCIA EDUKACYJNE, LICZBA GODZIN TYGODNIOWO

	
	      Oddziały

Zajęcia edukacyjne
	Liczba godzin w oddziałach / grupach*
	Suma

	
	
	Oddział
	I
	II
	III
	IV
	V
	VI
	„0”
	

	
	
	Liczba uczniów
	
	
	
	
	
	
	
	     

	
	
	Dziewcz.
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Chłopcy
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	14.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	15.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	16.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	17.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	18.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	19.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	20.
	……..
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	RAZEM godziny ucznia
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	RAZEM godz. naucz.
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Łącznie godzin nauczycieli

Godziny ponad
	
	
	
	
	
	
	
	


Tab. nr 3. Planowana liczba nauczycieli kończących procedurę uzyskiwania stopnia awansu zawodowego:

	
	w roku szkolnym 2012/2013
	w roku szkolnym 2013/2014
	w roku szkolnym 2014/2015

	nauczyciela kontraktowego
	
	
	

	nauczyciela mianowanego
	
	
	

	nauczyciela dyplomowanego
	
	
	


INFORMACJE DODATKOWE                                                                                                                                    

	Treść
	Pracownik
	Obowiązkowy wymiar godzin
	Zwolnienie 

z realizacji pensum

	Tygodniowy wymiar godzin
	Dyrektor
	
	

	Tygodniowy wymiar godzin
	Wicedyrektor
	
	

	Tygodniowy wymiar godzin
	Wicedyrektor
	
	

	Tygodniowy wymiar godzin
	Pedagog
	
	

	Tygodniowy wymiar godzin
	Psycholog
	
	

	Tygodniowy wymiar godzin
	Logopeda
	
	

	Tygodniowy wymiar godzin
	……
	
	


	L.p.
	Wykaz nauczycieli bez kwalifikacji zatrudnionych za zgodą Kuratora Oświaty

	
	

	
	

	
	

	
	


	Treść
	Zajęcia – oddział
	Liczba godzin

	Zwiększona przez organ prowadzący liczba obowiązujących godzin zajęć edukacyjnych

	
	

	Przyznana przez organ prowadzący liczba godzin zajęć pozalekcyjnych
	
	


Wykaz kadry pedagogicznej w Szkole Podstawowej ………………/Gimnazjum……………….

	Lp.
	Nazwisko   i imię nauczyciela( staż pracy)
	Dokumenty

potwierdzające kwalifikacje merytoryczne pedagog. (uczelnia, rok ukończenia)
	Nauczany przedmiot prowadzone zajęcia
	Liczba

godzin
	Stopień awansu zawodowego

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


 Pracownicy zatrudnieni na stanowiskach pomocniczych i obsługi:

	Lp.
	Nazwisko i imię
	Stanowisko
	Wymiar zatrudnienia
	Uwagi

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Razem
	
	
	
	


Uwagi i wnioski dyrektora

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
Słubice, dnia………kwietnia 2013r.










……………………………….

                                                                                                                                                                                          podpis i pieczątka dyrektora szkoły
Decyzja organu prowadzącego:

Zatwierdzam na rok szkolny 2013/2014 projekt arkusza organizacyjnego szkoły.
Słubice, dnia………maja 2013r.










…..…………………………
                                                                                                                                                                                               podpis i pieczątka Wójta Gminy
� Zmiany ustawy opublikowano w Dz.U. z 2003r., Nr 137, poz.1340; z 2004r. Nr 69, poz.624; Nr 109, poz.1161; Nr 273, poz.2703; Nr 281, poz.2781; z 2005r. Nr 17, poz.141; Nr 94, poz.788; Nr 131, poz.1091; Nr 122, poz.1020; Nr 167, poz.1400; Nr 249, poz.2104; z 2006r. Nr 144, poz.1043; Nr 208, poz.1532; Nr 277, poz.1658; z 2007r. Nr 42, poz.273; Nr 80, poz.542; Nr 120, poz.818; Nr 115, poz.791; Nr 180, poz.1280; Nr 181, poz.1292; z 2008r. Nr 70, poz.416; Nr 145, poz.917; Nr 216, poz.1370; Nr 235, poz.1618; z 2009 Nr 6, poz.33; Nr 31, poz.206; Nr 56, poz.458; Nr 157, poz.1241; Nr 210, poz.1705; z 2010r. Nr 44, poz.250; Nr 54, poz.320; Nr 127, poz.857; Nr 148, poz.991; z 2011r. Nr 106, poz.622; Nr 112, poz.654; Nr 139, poz.814; Nr 149, poz.887 i Nr 205, poz.1206, z 2012, poz.941 i poz. 979.


� Zmiany ustawy opublikowano w: Dz.U. z 2002r., Nr 23, poz.220; Nr 62, poz.558; Nr 113, poz.984; Nr 153, poz.1271; Nr 214, poz.1806; z 2003r., Nr 80, poz.717; Nr 162, poz.1568; z 2004r., Nr 102, poz.1055; Nr 116, poz.1203; z 2005r., Nr 172, poz.1441; Nr 175, poz.1457; z 2006r., Nr 17,poz.128; Nr 181, poz.1337; z 2007r., Nr 48, poz.327; Nr 138, poz.974; Nr 173, poz.1218; z 2008r., Nr 180, poz.1111; Nr 223, poz.1458; z 2009r., Nr 52, poz.420; Nr 157, poz.1241; z 2010r., Nr 28, poz.142 i poz.146; Nr 40, poz.230; Nr 106, poz.675; z 2011r., Nr 21, poz.113; Nr 117, poz.679; Nr 134, poz.777; Nr 149, poz.887 i Nr 217, poz.1281, z 2012, poz. 567, z 2013, poz.153.








