Zarządzenie Nr 0050.14.2015

Wójta Gminy Słubice

z dnia 27 lutego 2015 r.

w sprawie: upoważnienia zastępcy kierownika Urzędu Stanu Cywilnego 
w Słubicach do wykonywania czynności materialno – technicznych, wydawania zaświadczeń oraz udostępniania danych w związku 
z realizacją obowiązków przypisanych organowi gminy.

Na podstawie art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (tj. Dz. U. z 2013 r., poz. 267 ze zm
)                art. 4, art.6 ust.2, art.10 ust.1 pkt 5, pkt 7, pkt 9 i pkt 10, art.17 ust.1 pkt 2, art.18 ust.1, art.19 ust.3 pkt 2 art.35 i art.50 ustawy z dnia 24 września 2010 r. 
o ewidencji ludności (Dz. U. Nr 217, poz. 1427 ze zm
), art. 8, art.57 ust.2, art.60 i art.63 w związku z art.2 ust.2 ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 r. 
o dowodach osobistych (Dz. U. Nr. 167, poz. 1131 ze zm
) oraz § 4 i 16 Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Gminy Słubice stanowiącego integralną część zarządzenia Nr 0152/72/2005 Wójta Gminy Słubice z dnia 20 grudnia 2005 r. w sprawie nadania Urzędowi Gminy Słubice Regulaminu Organizacyjnego, zarządzam, co następuje:

§ 1

Upoważniam Panią Ewę Robak – zastępcę kierownika Urzędu Stanu Cywilnego          w Słubicach, do:

1) Prowadzenia rejestru mieszkańców gminy Słubice.

2) Rejestrowania w zakresie wskazanym w ustawie, w rejestrze PESEL danych obywateli polskich zameldowanych na pobyt stały lub czasowy na terenie gminy.

3) Rejestrowania w rejestrze PESEL serii, numeru i daty ważności ostatniego wydanego dowodu osobistego obywatela polskiego wraz         z oznaczeniem organu wydającego dokument.

4) Rejestrowanych w rejestrze PESEL wskazanych w ustawie danych cudzoziemców, którym nadano PESEL, zameldowanych na pobyt stały lub czasowy na terenie gminy.

5) Dokonywania w oparciu o posiadane dokumenty i ustalenia stanu faktycznego z urzędu lub na wniosek osoby, sprawdzenia danych zawartych w rejestrze PESEL, w rejestrach mieszkańców oraz usuwania niezgodności danych zawartych w tych rejestrach.

6) Przyjmowania oświadczeń dotyczących kraju urodzenia, kraju poprzedniego miejsca zamieszkania, daty wyjazdu poza granice RP trwającego dłużej niż 6 miesięcy, daty powrotu z wyjazdu poza granice RP trwającego dłużej niż 6 miesięcy oraz daty upływu deklarowanego przez cudzoziemca terminu pobytu od osób meldowanych na pobyt stały.

7) Występowanie o nadanie z urzędu numeru PESEL i przyjmowania wniosków o nadanie numeru PESEL w ustawowo wskazanych przypadkach.

8) Powiadamiania osób o nadaniu lub zmianie numeru PESEL.
9) Prowadzenia postępowania wyjaśniającego i przygotowywania decyzji administracyjnych dotyczących charakteru pobytu osoby pod deklarowanym adresem oraz prawidłowości danych zgłoszonych do zameldowania lub wymeldowania.
10) Wydawania z Urzędu osobie zaświadczeń o zameldowaniu na pobyt stały.
11) Wydawania osobie na wniosek zaświadczeń o zameldowaniu na pobyt czasowy.
12) Przygotowywania z urzędu lub na wniosek decyzji dotyczących wymeldowania obywatela polskiego,  który opuścił miejsce pobytu stałego lub czasowego i nie dopełnił obowiązku wymeldowania się.
13) Przyjmowania zgłoszeń od obywateli polskich wyjeżdżających z kraju 
z zamiarem stałego pobytu poza granicami RP oraz zgłoszeń wyjazdów na okres dłuższy niż 6 miesięcy i zgłoszeń powrotu z tych wyjazdów.
14) Prowadzenia w systemie teleinformatycznym rejestru zamieszkania cudzoziemców zameldowanych na pobyt stały lub czasowy na terenie gminy Słubice.
15) Wydawania na wniosek zainteresowanych osób  zaświadczeń zawierających pełny odpis przetwarzanych danych w rejestrze mieszkańców oraz w rejestrze zamieszkania cudzoziemców dotyczących tych osób.
16) Udostępniania na zasadach określonych w ustawie o ewidencji ludności danych z rejestrów mieszkańców oraz rejestru zamieszkania cudzoziemców.
17) Przyjmowanie wniosków o wydanie dowodu osobistego, sprawdzanie zgodności danych zawartych w przyjmowanych wnioskach  z danymi zgromadzonymi w RDO oraz w rejestrze PESEL oraz odnotowania na wniosku w formie adnotacji sposobu ustalenia tożsamości osoby  ubiegającej się o wydanie dowodu osobistego.
18) Wydawania dowodów osobistych.
19) Przygotowania decyzji administracyjnych dotyczących odmowy wydania dowodu osobistego.
20) Przyjmowania od posiadacza dowodu osobistego zgłoszeń utraty lub uszkodzenia dowodu oraz wydawania zaświadczeń o utracie lub uszkodzeniu dowodu osobistego.
21) Przyjmowanie dowodów osobistych od osób, które utraciły obywatelstwo polskie.
22) Przygotowywanie decyzji administracyjnych dotyczących unieważniania w przypadkach ustawowo wskazanych dowodów osobistych.
23) Wprowadzania danych do prowadzonego przez Ministra właściwego do spraw wewnętrznych Rejestru Dowodów Osobistych oraz ich przetwarzania.
24) Przechowywania dokumentacji związanej z dowodami osobistymi. Wydawania na wniosek zainteresowanej osoby zaświadczeń zawierających pełny odpis danych dotyczących tej osoby przetwarzanych przez wójta w Rejestrze Dowodów Osobistych.
25) Udostępniania, w zakresie posiadanego dostępu, w trybie jednostkowym danych z Rejestru Dowodów Osobistych.
26) Przygotowywania decyzji administracyjnych dotyczących odmowy, udostępnienia danych z RDO w trybie jednostkowym.
27) Udostępnianie na uzasadniony wniosek uprawnionych podmiotów dokumentacji związanej z dowodami osobistymi znajdującej się                      w posiadaniu wójta. 
§ 2

Upoważnienie o którym mowa w § 1, zachowuje swą ważność do odwołania;          z chwilą ustania stosunku pracy upoważnienie wygasa. Upoważnienie nie upoważnia do udzielania dalszych upoważnień.

§ 3

Wykonanie zarządzenia powierza się sekretarzowi gminy.

§ 4

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 1 marca 2015 r.

� zmiany ustawy opublikowano Dz. U. z 2014r., poz. 183 


� zmiany ustawy opublikowano Dz. U. z 2010r., Nr. 239, poz. 1593; Dz. U. z 2011r., Nr. 133, poz. 768, Nr. 204, poz. 1195 i Nr. 288, poz. 1689; Dz. U. z 2012 r. poz. 921 i poz.1407; Dz. U. z 2013 r. poz. 1650; Dz. U. z 2014 r. poz. 301, poz. 1888, poz. 1741.


� zmiany ustawy opublikowano Dz. U. z 2011 r., Nr. 133, poz. 768; Dz. U. z 2012 r., poz. 1407; Dz. U. z 2014 r., poz. 1888 i poz. 1741





