S$G.2110.4.2021 Zalgeznik do Zarzydzenia
Wajta Gminy Slubice Nr 0050.86.2021
z dnia 12 pazdziernika 2021 roku.

Wojt Gminy Slubice
oglasza nabér na stanowisko urzednicze
w Urzedzie Gminy Stubice, ul. Plocka 32, 09-533 Stubice

Okreslenie stanowiska urzgdniczego — podinspektor ds. infrastruktury wodnej i kanalizacyjnej.
Wymiar czasu pracy — pelen etat

Nazwa i adres jednostki: Urzad Gminy w Shubicach, ul. Plocka 32, 09-533 Stubice

I Wymagania niezbedne:

1) Obywatelstwo polskie;

2) Pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych;

3) Posiadanie wyksztalcenia wyzszego - licencjackiego, magisterskiego lub inzynierskiego, mile
widziane w zakresie gospodarki wodno-$ciekowej, ochrony $rodowiska, zarzadzania lub pokrewne;

4) Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wskazanym stanowisku;

5) Niekaralnos¢ prawomocnym wyrokiem sadu za przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub
umysine przestepstwo skarbowe;

6) Nieposzlakowana opinia;

7) Umiejgtnos¢ pracy w programie Word i Excel poparta zaswiadczeniem lub o$wiadczeniem;

II. Wymagania dodatkowe:
1) Znajomosé¢ calosci regulacji prawnych z zakresu Prawa Wodnego;
2) Umiejetnos¢ nawigzywania kontaktow, kreatywnos¢, kultura osobista i mita prezencja;
3) Wiedza z zakresu przepisow prawa uregulowanego:
a) ustawg z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym;
b) ustawg z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych;
¢) ustawg z dnia 14 czerwea 1960 roku — Kodeks postepowania administracyjnego;
d) ustawa z 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych:;
e) ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001r. o dostgpie do informacji publicznej
) ustawa z dnia 20 lipca 2017 r. — Prawo Wodne;
4) Prawo jazdy kat. B

I11. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

I) Obowigzki gminy z zakresu zbiorowego zaopatrzenia w wode i zbiorowego odprowadzania sciekow;
2) Odcezyt urzadzen pomiarowych zwigzanych z zuzyciem wody oraz odprowadzaniem $ciekéw
bytowych;

3) Nadzor nad Stacjami Uzdatniania Wody oraz Gminna Oczyszczalnig Sciekow w Stubicach;

4) Nadzor nad siecig wodociagowa oraz siecia kanalizacyjng Gminy Shubice;

5) Wydawanie decyzji nakazujacych wiascicielowi gruntu przywrdcenie stanu pierwotnego lub
wykonanie urzadzen zapobiegajgcych szkodom zwiazanym z gospodarka wodno-sciekowa;

6) Zatwierdzenie zgody w sprawie zmiany stanu na gruntach, jezeli zmiany te nie wplyna szkodliwie
na inne nieruchomosci lub na gospodarke wodna;

7) Koordynowanie dziatan w zakresie zaopatrzenia ludnosci w wodg;

8) Koordynowanie opracowywania koncepcji gospodarki wodno-$ciekowej w gminie;

9) Uzgadnianic oraz wydawanie decyzji zwigzanych z przylaczami wodociggowymi oraz
kanalizacyjnymi;

Informacja o warunkach pracy na stanowisku:
1) Miejsce pracy — budynek Urzedu Gminy Slubice, ul. Plocka 32, bez windy dla oséb
niepetnosprawnych, praca w pomieszczeniu biurowym usytuowanym na parterze:
2) Bezposredni kontakt z interesantami;



3) Narzedzia pracy: telefon, komputer, fax, kserokopiarka, skaner, urzadzenie do wykonywania
odczytéw i drukowania faktur za zuzycie wody oraz odprowadzanie sciekow:

4) Praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin dziennie,

5) W grudniu 2020 r. wskaznik zatrudnienia 0sob niepetnosprawnych
w Urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu oséb
niepetnosprawnych byt wyzszy niz 6%,

IV. Wymagane dokumenty:

1) Wiasnorgcznie podpisany list motywacyjny w ktérym zostanie zawarte zwiezle uzasadnienie
przystapienia do konkursu;

2) Wiasnorgcznie podpisany Zyciorys (CV);

3) Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej si¢ o zatrudnienie; (zatacznik)

4) Kopie dokumentow potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie;

5) Inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach zawodowych;

6.) Kopie dokumentéw potwierdzajacych staz pracy;

7) Podpisane o$wiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosei prawnych i o korzystaniu z pelni praw
publicznych, oswiadczenie, Ze kandydatka/kandydat nie byla/byt skazana/skazany prawomocnym
wyrokiem za przestgpstwa umysine lub umysine przestgpstwo skarbowe, o§wiadczenie, ze stan zdrowia
kandydata pozwala na zatrudnienie na wymienionym stanowisku; (zatacznik)

8) Podpisane o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby
postgpowania rekrutacyjnego, oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
zawartych w ofercie pracy innych niz okreslone w art. 22' Kodeksu pracy oraz przepisach
wykonawczych do Kodeksu pracy dla celow rekrutacji — klauzula informacyjna zgodna z przepisami
RODO w zatgczeniu (zalacznik)

Wszystkie skladane dokumenty niebgdgce oryginalami winny byé potwierdzone klauzulg ,,Za
zgodnos¢ z oryginalem”.

V. Miejsce i termin zlozenia dokumentow:

Wymagane dokumenty nalezy zlozy¢ w zamknigtej kopercie w sekretariacie Urzedu Gminy

Stubice (I pigtro, pok. 15) lub przesiaé na adres:

Urzad Gminy Stubice
ul. Plocka 32
09-533 Stubice

z dopiskiem ,,Nabér na stanowisko urzgdnicze - podinspektor ds. infrastruktury wodnej
i kanalizacyjnej.”

W nieprzekraczalnym terminie do dnia 22 pazdziernika 2021 roku, godz. 15%.

Inne informacje:

1) Dokumenty, ktére wplyna do Urzgdu Gminy po wyzej okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane;

2) Dokumenty przestane pocztg elektroniczng nie beda rozpatrywane;

3) W przypadku przesylania dokumentéw nalezy uwzgledni¢ czas dojscia przesytki w terminie
okreslonym w ogloszeniu o naborze;

4) Kandydaci, ktérzy spelnig wymagania formalne zakwalifikowani zostang do selekcji koncowej,
sktadajacej si¢ z rozmowy lub testu kwalifikacyjnego. O miejscu i terminie przeprowadzenia
selekcji koricowej kandydaci beda powiadomieni telefonicznie;

5) Kandydat przystepujacy do selekeji koficowej przedkiada do wgladu dokument tozsamosci;

6) Z wybranym kandydatem, podejmujacym po raz pierwszy prace na stanowisku urzedniczym
w administracji samorzadowej, zostanie zawarta umowa o pracg na czas okreslony, nie dluzszy
niz 6 miesigcy z mozliwoscia wezesniejszego rozwigzania stosunku pracy za dwutygodniowym
wypowiedzeniem. Osoba ta bedzie podlegata stuzbie przygotowawczej, zakoriczonej egzaminem;

7) W przypadku wybrania kandydata, dla ktorego praca na stanowisku urzgdniczym, w rozumieniu
ustawy o pracownikach samorzadowych, nie bedzie podejmowana po raz pierwszy, zostanie
zawarta umowa o pracg na czas okreslony;



8) Osoba wybrana do zatrudnienia bedzie zobowiazana do przedstawienia oryginatlu aktualnego
~Zapytania o udzielenie informacji o osobie” z Krajowego Rejestru Karnego,

9) Oferty niewykorzystane w procesie naboru nie b¢da odsytane kandydatom. Po procedurze naboru
bedzie mozna je odebra¢ za pokwitowaniem w pokoju nr 16 (I pietro). Nieodebrane dokumenty
zostang komisyjnie zniszczone po uplywie 3 miesigcy od dnia podania informacji o wyniku
naboru;

10) Informacja o wynikach  naboru bedzie umieszczona na  stronie internetowej
bip. http://ugslubice.bip.org.pl, a takze na tablicy informacyjnej Urzedu Gminy Stubice.

Stubice, dnia 12 pazdziernika 2021 r.

Wojt Gminy Stubice

[~/ Jacek Kozlowski



