Zarządzenie Nr 120.2.2016

Wójta Gminy Słubice

z dnia 28 grudnia 2016 roku

w sprawie: 
protokolarnego przekazania dokumentów wytworzonych na stanowisku doradcy do pozyskiwania funduszy i promocji gminy i rozliczenia 
z wyposażenia stanowiska w środki trwałe.

Na podstawie art. 33 ust. 2 i ust.5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (tj. Dz.U. z 2016 r., poz. 446, zm. poz. 1579), zarządzam co następuje:

§ 1

W związku z przypadającym na 31 grudnia 2016 roku upływem czasu, na który jest zawarta umowa o pracę na stanowisku doradcy ds. pozyskiwania funduszy i promocji gminy, zwanego dalej doradcą, ustalam komisyjne przekazanie stanowiska przez Pana Krzysztofa Głowackiego i powołuję Komisję w składzie:

1. Renata Maślanka 
- podinspektor
2. Marek Nowakowski 
- podinspektor
3. Ewa Kapciak 

- podinspektor
§ 2

Komisja ma na celu spisanie protokołu zdawczo-odbiorczego z przekazania dokumentów wytworzonych na stanowisku doradcy (pieczątki, wykazy akt/dokumentów, spisy teczek spraw, wykazy spraw będących w toku załatwiania itp.) i rozliczenia z wyposażenia stanowiska w środki trwałe.

§ 3

1. Doradcę czynię odpowiedzialnym za przekazanie wszystkich dokumentów zgromadzonych na stanowisku pracy,  uporządkowanych zgodnie z rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych (Dz.U. z 2011 r., Nr 14, poz. 67 ze zm.).
2. Komisję czynię odpowiedzialną za właściwe, dokładne i rzetelne spisanie protokołu.

§ 4

1. Do przejęcia dokumentów wytworzonych na stanowisku doradcy wyznaczam Panią Renatę Maślankę – podinspektor.

2. Spisanie protokołu winno odbyć się w obecności i przy udziale Pana Krzysztofa Głowackiego – przekazującego i Pani Renaty Maślanki – przyjmującej.

§ 5

Termin wykonania zarządzenia ustalam na 30 grudnia 2016 roku.

§ 6

Nadzór nad wykonaniem zarządzenia zlecam Sekretarzowi Gminy Słubice.

§ 7

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
