Zarządzenie Nr 120.1.2019
Wójta Gminy Słubice

z dnia 26 lutego 2019 roku

w sprawie: 
zmiany Zarządzenia Nr 0152/72/2005 Wójta Gminy Słubice z dnia 30 grudnia 2005 roku w sprawie nadania Urzędowi Gminy Słubice Regulaminu Organizacyjnego.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2018 r., poz. 994  ze zm.
) zarządzam, co następuje:

§ 1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzędu Gminy Słubice, stanowiącym integralną część Zarządzenia Nr 0152/72/2005 Wójta Gminy Słubice z dnia 30 grudnia 2005 r. w sprawie nadania Urzędowi Gminy Słubice Regulaminu Organizacyjnego
, wprowadzam następujące zmiany:

1) w §8 pkt 2 w lit. k kropkę na końcu zdania zastępuje przecinkiem, a po lit. k dodaje się nową literę „l” w brzmieniu: „l) stanowisko ds. usług komunalnych – UK”,

2) po § 23a dodaje się nowy „§23b” w brzmieniu:

„ § 23b Stanowisko ds. usług komunalnych do zadań którego należy:

1) Wykonywanie czynności administracyjno-biurowych związanych z realizacją przez Gminę Słubice usług z zakresu zbiorowego zaopatrzenia w wodę i zbiorowego odprowadzania ścieków z wyłączeniem czynności księgowo finansowych, w tym:
a) opracowywanie projektu Regulaminu dostarczania wody i odprowadzania ścieków na obszarze Gminy Słubice oraz przedkładanie projektu Radzie Gminy Słubice, 
b) prowadzenie ewidencji wniosków dotyczących zawarcia umowy o zaopatrzenie w wodę i/ lub odprowadzanie ścieków,
c) sporządzanie i przedkładanie przyszłym odbiorcom usług projektu umowy 
o zaopatrzenie w wodę i/lub odprowadzaniu ścieków,
d) prowadzenie ewidencji zawartych umów o zaopatrzenie w wodę i/lub  odprowadzanie ścieków,
e) na podstawie wskazań konserwatora sieci wodociągowej i kanalizacyjnej pisemne określenie warunków przyłączenia do sieci wodociągowej i/lub kanalizacyjnej,
f) przygotowywanie odpowiedzi na wnioski dotyczące możliwości zainstalowania na koszt odbiorcy usług dodatkowego wodomierza,
g) przyjmowanie informacji od odbiorców usług wodociągowych i/lub kanalizacyjnych 
o zaistniałych awariach przyłączy i przekazywaniu ich konserwatorowi,
h) powiadamianie odbiorców  usług wodociągowych o mającej nastąpić przerwie lub ograniczeniu w dostawie wody spowodowanej wykonywaniem planowanych prac konserwacyjnych, remontowych lub modernizacyjnych co najmniej na 24 godziny przed zaistnieniem takiej przyczyny,
i) powiadamianie odbiorców o zaistniałych nieplanowanych awaryjnych przerwach bądź ograniczeniach w dostawie wody,
j) informowanie odbiorców usług o lokalizacji zastępczych punktów poboru wody, 
k) na podstawie informacji przekazanych z referatu księgowości przygotowywanie zawiadomień o zamiarze odcięcia wody lub zamknięcia przyłącza kanalizacyjnego,
l) przechowywanie protokołów dotyczących montażu lub wymiany wodomierza, 
m) prowadzenie postępowań związanych ze stwierdzonym nielegalnym poborem wody lub nielegalnym odprowadzeniem ścieków (bez umowy) oraz przy celowo uszkodzonych albo pominiętych wodomierzach lub innych urządzeniach pomiarowych, 
n) przygotowywanie wniosków o zatwierdzenie taryf na wodę i ścieki oraz przekazywanie ich do organu regulacyjnego, 
o) podawanie do wiadomości publicznej zatwierdzonych taryf na wodę i ścieki.

2) Wykonywanie czynności związanych z zapewnieniem odpowiedniej jakości wody przeznaczonej do spożycia przez ludzi oraz jakości odprowadzanych ścieków, w tym:
a) prowadzenie postępowań dotyczących wyłonienia firmy, która będzie przeprowadzała badania jakości wody i ścieków,
b) przygotowywanie zleceń na przeprowadzenie badań,
c) udostępnianie informacji o jakości dostarczanej wody w tym wydawanie zaświadczeń 
i publikowanie wyników badań wody, 
d) przesyłanie właściwym organom sprawozdań dotyczących wyników badań jakości wody oraz wielkości jej poboru,
e) prowadzenie ewidencji wytwarzanych odpadów komunalnych na oczyszczalni ścieków (skratki i  odpady),
f) podejmowanie działań związanych z zagospodarowaniem osadów, 
g) wykonywanie czynności związanych z zawarciem umowy na odbiór skratek,

3) Sporządzanie sprawozdań statystycznych i informacji dotyczących realizowanych przez Gminę zadań związanych ze świadczeniem usług wodociągowo-kanalizacyjnych.

4) Prowadzenie dokumentacji związanej z uzyskiwaniem przez Gminę pozwoleń wodnoprawnych.

5) Opracowanie map z lokalizacją hydrantów zewnętrznych zainstalowanych na gminnej sieci wodociągowej.

6) Rozliczenie zużycia paliwa dla koparko-ładowarki.

7) Prowadzenie książek obiektu budowlanego dla oczyszczalni, stacji usług wodociągowych oraz sieci kanalizacyjnej.

8) Prowadzenie ksiąg rewizyjnych urządzeń technicznych znajdujących się na Stacjach Uzdatniania Wody podlegających badaniom przez  Urząd Dozoru Technicznego, w tym występowanie o zgodę na eksploatację nowych urządzeń.

9) W zakresie ustawy Prawo Wodne:

a) występowanie do właściwych organów o wydawanie pozwoleń wodno-prawnych 
w sprawach wymaganych przepisami prawa oraz gromadzenie całości dokumentacji,
b) prowadzenie postępowań administracyjnych w zakresie zmian stosunków wodnych na terenie gminy,
c) branie udziału w rozprawach wodno-prawnych na terenie Gminy, 
d) wyznaczanie części nieruchomości umożliwiającej dostęp do wody objętej powszechnym korzystaniem z wód, 

10) Realizacja zadań Gminy w zakresie zaspokajania potrzeb mieszkaniowych wspólnoty samorządowej, wykorzystania mieszkaniowego zasobu Gminy m.in. poprzez:

a) opracowanie projektu wieloletniego programu gospodarowania mieszkaniowym zasobem Gminy, 
b) opracowanie projektu zasad wynajmowania lokali wchodzących w skład mieszkaniowego zasobu Gminy, 
c) przygotowanie spraw związanych z najmem lokali użytkowych będących w posiadaniu Gminy, 
d) wyrażenie zgody na dokonanie ulepszeń w lokalach komunalnych oraz określenie sposobu  rozliczenia z tego tytułu,
e) prowadzenie egzekucji w sprawach lokalowych  i usuwania skutków samowoli lokalowych, 
f) zarządzanie budynkami i lokalami stanowiącymi własność lub współwłasność oraz będącymi w posiadaniu Gminy w tym m.in. dokonywanie przeglądów technicznych 
i realizacja zaleceń pokontrolnych oraz prowadzenie książek obiektu.

11) Wykonywanie zadań własnych gminy w zakresie zaopatrzenia w energię elektryczną, ciepło i paliwa gazowe, w tym: 

a) planowanie i organizacja zaopatrzenia w ciepło, energię elektryczną i paliwa gazowe,
b) planowanie oświetlenia miejsc publicznych i dróg znajdujących się na terenie gminy.”
§ 2
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 1 marca 2019 r.

� Zmiany ustawy opublikowano w Dz.U. z 2018 r., poz.1000, poz.1349, poz. 1432, poz. 2500.


�Zmiany wprowadzono Zarządzeniem Nr 0152/72/2005 Wójta Gminy Słubice z dnia 30 grudnia 2005 r. w sprawie nadania Urzędowi Gminy Słubice Regulaminu Organizacyjnego zmieniane było Zarządzeniem Nr 0152/23/2006 Wójta Gminy Słubice z dnia 18 maja 2006 r. w sprawie zmiany załącznika do Zarządzenia Nr 0152/72/2005 Wójta Gminy Słubice z dnia30 grudnia 2005 r. w sprawie nadania Urzędowi Gminy Słubice Regulaminu Organizacyjnego, Zarządzeniem Nr0152/58/2008 Wójta Gminy Słubice z dnia 26 listopada 2008 r. w sprawie zmiany Zarządzenia Nr 0152/72/2005 Wójta Gminy Słubice z dnia 30 grudnia 2005 roku w sprawie nadania Urzędowi Gminy Słubice Regulaminu Organizacyjnego zmienionego Zarządzeniem Nr 0152/23/2006 Wójta Gminy Słubice z dnia 18 maja 2006 roku oraz Zarządzeniem Nr120/4/2011 Wójta Gminy Słubice z dnia 30 grudnia 2011 roku w sprawie zmiany Zarządzenia Nr 0152/72/2005 Wójt Gminy Słubice z dnia 30 grudnia 2005 roku w sprawie nadania Urzędowi Gminy Słubice Regulaminu Organizacyjnego,Zarządzeniem Nr 120/2/2013 Wójta Gminy Słubice z dnia 20 maja 2013 roku w sprawie zmiany Zarządzenia Nr 0152/72/2005 Wójta Gminy Słubice z dnia 30 grudnia 2005 roku w sprawie nadania Urzędowi Gminy Słubice Regulaminu Organizacyjnego, Zarządzeniem Nr 120.3.2015 Wójta Gminy Słubice z dnia 18 lutego 2015 roku w sprawie: zmiany Zarządzenia Nr 0152/72/2005 Wójta Gminy Słubice z dnia 30 grudnia 2005 roku w sprawie nadania Urzędowi Gminy Słubice Regulaminu Organizacyjnego.





