Zarządzenie nr 0050.95.2018
Wójta Gminy Słubice
z dnia 5 grudnia 2018 roku

w sprawie: 	ustalenia regulaminu przekazania do korzystania – użyczenia radnym Rady Gminy Słubice służbowego sprzętu komputerowego.

Na podstawie art.30 ust.2 pkt 3 w związku z art.20 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2018 r., poz. 994 ze zm.[footnoteRef:2]) ustalam: [2:  Zmiany ustawy opublikowano w Dz.U., z 2018 r., poz.1000, poz.1349 i poz.1432] 


Regulamin
przekazania do korzystania – użyczenia radnym Rady Gminy Słubice
służbowego sprzętu komputerowego
§ 1
Służbowy sprzęt komputerowy stanowiący własność Gminy Słubice, przekazywany będzie radnym Rady Gminy Słubice w celu zapewnienia im dostępu do dokumentów związanych z pracami Rady Gminy Słubice i jej komisji, poprzez sieć internetową.
§ 2
1. Służbowy sprzęt komputerowy przekazywany jest radnemu na czas sprawowania przez niego mandatu radnego, z obowiązkiem zwrotu.
2. Przekazanie sprzętu komputerowego następuje po podpisaniu przez radnego umowy użyczenia, zwanej umową, której wzór stanowi załącznik nr 1 do zarządzenia, oraz po podpisaniu protokołu przekazania, którego wzór stanowi załącznik nr 2 do zarządzenia.
3. Merytoryczną obsługę związaną z przekazaniem i obsługą sprzętu komputerowego sprawuje pracownik Urzędu Gminy Słubice zatrudniony na stanowisku ds. obsługi rady.  
§ 3
1. Sprzęt komputerowy przekazany radnemu Rady Gminy Słubice może mieć zainstalowane wyłącznie oprogramowanie, na które licencje posiada Gmina Słubice.
2. Za czynności instalowania, uaktualniania oprogramowania oraz obsługę serwisową odpowiada pracownik Urzędu Gminy Słubice, o którym mowa w §2 ust.3 oraz Firma Komputerowa Info-Comp Waldemar Pawlak.
[bookmark: _GoBack]§ 4
1. Zwrot sprzętu komputerowego następuje po wygaśnięciu mandatu lub rozwiązaniu umowy użyczenia, na podstawie protokołu zdawczo-odbiorczego, którego wzór stanowi załącznik nr 3 do zarządzenia. 
2. O rozwiązaniu umowy użyczenia przed wygaśnięciem mandatu informowany jest Przewodniczący Rady Gminy Słubice.
3. W przypadku stwierdzenia uszkodzenia sprzętu komputerowego, fakt ten odnotowywany jest w protokole zdawczo-odbiorczym a jeżeli uszkodzenie powstało z winy radnego, obciążany jest on kosztami naprawy.
4. Ewidencję przekazanego radnym Rady Gminy Słubice sprzętu komputerowego prowadzi podinspektor Ewa Kapciak.
§ 5
Wykonanie zarządzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Słubice.
§ 6
Zarządzenie obowiązuje z dniem podpisania.









