ZARZADZENIE NR 0050.72.2026
WOJTA GMINY SLUBICE

z dnia 3 listopada 2026 r.

w sprawie organizacji i funkcjonowania Punktu Kontaktowego Wsparcia Panstwa-
Gospodarza (Host Nation Support — HNS) Wéjta Gminy Shlubice

Na podstawie art. 30 ust. 1 oraz art. 33 ust. 1 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2026 r. poz. 662 z pdzn. zm.), w zwigzku z § 2 ust. 2, § 5,§ 7, § 8 ust. 4 i
5 oraz § 9 ust. 1 zarzadzenia Wojewody Mazowieckiego z dnia 2 marca 2025 r. w sprawie
organizacji i funkcjonowania Punktéw Kontaktowych Host Nation Support (HNS) na terenie

wojewodztwa mazowieckiego oraz wyznaczenia Pelnomocnika Wojewody Mazowieckiego
do spraw HNS, zarzagdzam, co nastepuje:

§1.

1. W celu zapewnienia wlasciwej realizacji zadan obronnych zwigzanych z przygotowaniem i
koordynacjg wsparcia wojsk sojuszniczych oraz organizacji mig¢dzynarodowych
przebywajacych, wykonujacych zadania lub przemieszczajgcych si¢ przez teren Gminy
Stubice, organizuje si¢ w Urzedzie Gminy Stubice Punkt Kontaktowy Wsparcia Panstwa-
Gospodarza (Host Nation Support), zwany dalej ,,Punktem Kontaktowym HNS”.

2. Punkt Kontaktowy HNS Wéjta Gminy Slubice dziata w strukturze organizacyjnej Urzgdu
Gminy Stubice.

3. Ustala si¢ nast¢pujgcg obsade Punktu Kontaktowego HNS:
1) Kierownik Punktu Kontaktowego HNS — Sekretarz Gminy Stubice;

2) Czlonek Punktu Kontaktowego HNS — pracownik Urzedu Gminy Stubice wiasciwy do
spraw obronnych.

4. W zaleznosci od potrzeb Kierownik Punktu Kontaktowego HNS moze wlaeczy¢ do
realizacji okreslonych zadan innych pracownikéw Urz¢du Gminy Stubice, w uzgodnieniu

z Wojtem Gminy.
§ 2.

1. Punkt Kontaktowy HNS wykonuje zadania wynikajace z obowigzkdéw panstwa-gospodarza,
w szczegdlnosci:

1) koordynowanie przedsiewzie¢ zwigzanych z przygotowaniem i udzielaniem wsparcia
wojskom sojuszniczym i organizacjom miedzynarodowym na terenie Gminy Stubice;

2) wspoldziatanie z Powiatowym Punktem Kontaktowym HNS w Plocku oraz innymi
wilasciwymi punktami kontaktowymi HNS;

3) wspoélprace z wlasciwymi jednostkami i komorkami organizacyjnymi Ministerstwa
Obrony Narodowej oraz przedstawicielami wojsk sojuszniczych;

4) przyjmowanie i przekazywanie informacji oraz wnioskow zwigzanych z realizacja
zadan HNS;

5) przyjmowanie informacji o uruchomieniu zadan operacyjnych dotyczacych HNS oraz
koordynowanie ich realizacji na terenie gminy;

6) wspodldziatanie z wihasciwymi stuzbami, inspekcjami, strazami 1 jednostkami
organizacyjnymi;



7) gromadzenie, prowadzenie i aktualizowanie danych o zasobach mogacych zosta¢
wykorzystanych na potrzeby wsparcia wojsk sojuszniczych;

8) przygotowywanie i aktualizowanie danych na potrzeby Centralnej Bazy Danych HNS,
zgodnie z wlasciwymi wytycznymi i zakresem zadan gminy;

9) pomoc w dokumentowaniu i szacowaniu strat oraz szkéd zwigzanych z pobytem Iub
przemieszczaniem si¢ wojsk sojuszniczych;

10) opracowywanie i aktualizowanie dokumentacji Punktu Kontaktowego HNS.

§ 3.

1. Za organizacje, przygotowanie i prawidtowe funkcjonowanie Punktu Kontaktowego HNS
odpowiada jego Kierownik.

2. Do zadan Kierownika nalezy w szczegélnoS$ci:
1) organizowanie i koordynowanie pracy Punktu Kontaktowego HNS;
2) zapewnienie aktualnosci dokumentacji i danych teleadresowych;

3) nadzorowanie przygotowania i aktualizowania danych dotyczacych zasobow Gminy
Stubice;

4) organizowanie wspotdziatania z wlasciwym Powiatowym Punktem Kontaktowym
HNS;

5) zapewnienie przygotowania obsady do realizacji zadan HNS;
6) nadzorowanie realizacji zadan wynikajacych z otrzymanych polecen i informacji.

3. Czlonek Punktu Kontaktowego HNS wykonuje, pod nadzorem Kierownika, biezace
czynnosci zwigzane z realizacja zadan HNS, w szczegdlnosci prowadzi i aktualizuje
dokumentacj¢ oraz dane o zasobach, przyjmuje i przekazuje informacje, a takze realizuje
zadania powierzone przez Kierownika w granicach udzielonych upowaznien.

§ 4.

1. Siedzibg Punktu Kontaktowego HNS Woéjta Gminy Stubice jest Urzad Gminy Stubice, ul.
Plocka 32, 09-533 Stubice.

2. W przypadku koniecznosci zmiany miejsca funkcjonowania Punkt Kontaktowy HNS
wykonuje zadania w miejscu wskazanym przez Woéjta Gminy Stubice, zgodnie z
obowigzujacymi rozwigzaniami organizacyjnymi.

§5.

1. Zobowiazuje si¢ Kierownika Punktu Kontaktowego HNS do zapewnienia opracowania,
przedlozenia do zatwierdzenia oraz wdrozenia ,,Instrukcji Punktu Kontaktowego Wsparcia
Panstwa-Gospodarza HNS Wéjta Gminy Shubice”, zgodnej z aktualnym wzorem
okreslonym przez Wojewode Mazowieckiego.

2. Dokumentacja Punktu Kontaktowego HNS obejmuje w szczegolnosci:
1) niniejsze zarzadzenie;
2) instrukcje¢ Punktu Kontaktowego HNS;
3) wykaz os6b upowaznionych do pracy w Punkcie Kontaktowym HNS;
4) pisemne upowaznienia do realizacji zadan i reprezentowania Wojta w zakresie HNS;

5) wykaz aktow prawnych i dokumentow regulujacych realizacje zadan HNS;



6) wykaz danych teleadresowych wspotpracujacych Punktow Kontaktowych HNS oraz
wlasciwych stuzb, inspeke;ji i strazy;

7) dane o zasobach na terenie Gminy Slubice, ktére moga zosta¢ wykorzystane do
realizacji zadan HNS.

3. Dokumentacja podlega biezacej aktualizacji. Aktualizowanie wykazéw 1 danych
roboczych, ktore nie zmieniaja postanowien niniejszego zarzadzenia, nie wymaga jego
zmiany.

§ 6.

1. Upowaznia si¢ Kierownika Punktu Kontaktowego HNS do koordynowania w imieniu
Woéjta Gminy Stubice czynnosci organizacyjnych zwigzanych z realizacjg zadan HNS, w
zakresie obowigzujacych przepiséw i posiadanych kompetenciji.

2. Osoby wyznaczone do reprezentowania Wojta Gminy Stubice w kontaktach z
przedstawicielami wojsk sojuszniczych i innymi podmiotami realizujgcymi zadania HNS
dziataja na podstawie pisemnych upowaznien.

3. Upowaznienia, o ktorych mowa w ust. 2, wydaje Wojt Gminy Stubice.

§7.

1. Dane dotyczace obsady Punktu Kontaktowego HNS oraz ich aktualizacje przekazuje si¢ do
wlasciwego terytorialnie Powiatowego Punktu Kontaktowego HNS.

2. Dokumentowanie czynno$ci wykonywanych przez Punkt Kontaktowy HNS odbywa si¢
zgodnie z zasadami obowiagzujacymi w Urzgdzie Gminy Stubice.

3. Zagadnienia dotyczace HNS uwzglednia si¢ corocznie w organizowanych ¢wiczeniach
doskonalacych, grach decyzyjnych lub treningach.

§8.
Nadz6r nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Stubice.

§9.

Traci moc Zarzadzenie Nr 0050.51.2018 Wojta Gminy Shubice z dnia 25 lipca 2018 r. w
sprawie utworzenia Punktu Kontaktowego Wsparcia Panstwa-Gospodarza (HNS) i okre$lenia
zasad jego funkcjonowania.

§ 10.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




