Zarządzenie Nr 0050.64.2019
Wójta Gminy Słubice
z dnia 3 lipca 2019r.

w sprawie: upoważnienia do przetwarzania danych osobowych wraz z poleceniem ich 
        przetwarzania

Na podstawie art.33 ust.1 i 4 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorządzie gminnym 
(t.j. Dz.U. z 2019r., poz.506) oraz art.29 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych osobowych
 (Dz. Urz. UE.L. 2016.119/1), zarządzam, co następuje:
§ 1
Upoważniam Panią Barbarę Kamińską – Sekretarza Gminy Słubice do podpisywania w moim imieniu imiennych upoważnień do przetwarzania danych osobowych pracownikom Urzędu Gminy Słubice wraz z poleceniem ich przetwarzania.
§ 2
Zobowiązuję:
1) Sekretarza Gminy Słubice i Skarbnika Gminy Słubice w zakresie powierzonych im spraw Gminy Słubice,
2) pracowników Urzędu Gminy Słubice w zakresie realizacji szczegółowych zakresów czynności,
3) osoby wykonujące umowy w Urzędzie Gminy Słubice
do przetwarzania danych osobowych z poszanowaniem praw osób, których dane dotyczą, na podstawie przepisów prawa, z zachowaniem zasad: poufności, rzetelności, przejrzystości, |
w minimalnym zakresie, niezbędnym do osiągnięcia celu przetwarzania i jedynie przez okres niezbędny do jego osiągnięcia, zabezpieczenia danych osobowych przed ich udostępnieniem osobom nieupoważnionym, zabraniem przez osoby nieuprawnione, zmianą, utratą, uszkodzeniem lub zniszczeniem.
§ 3
Upoważnienia, o którym mowa w §1 udzielam do odwołania, nie dłużej jednak, niż do dnia rozwiązania stosunku pracy.
§ 4
1. Wzór upoważnienia do przetwarzania danych osobowych wraz z poleceniem przetwarzania stanowi załącznik nr 1 do zarządzenia, przy czym Sekretarz Gminy Słubice może je uszczegóławiać w razie stwierdzenia takiej potrzeby.
2. Wzór oświadczenia o zachowaniu poufności, które musi być złożone przez pracownika przed uzyskaniem upoważnienia do przetwarzania danych osobowych wraz z poleceniem ich przetwarzania, stanowi załącznik nr 2 do zarządzenia.
§ 5
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
Załącznik nr 1 do zarządzenia 
Wójta Gminy Słubice 
z dnia 3 lipca 2019r.

WÓJT GMINY SŁUBICE
									Słubice, dnia …………………. 
………………………………………………….
(znak sprawy)

UPOWAŻNIENIE Nr ………………
Na podstawie art.29 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych osobowych (Dz. Urz. UE.L. 2016.119/1) 
upoważniam
Panią/Pana ……………………………………………………………. - ………………………………………………………………
(imię i nazwisko) 					(stanowisko służbowe) 
zatrudnioną/ego* wykonującą/ego umowę* w Urzędzie Gminy Słubice do przetwarzania danych osobowych w zakresie wynikającym z realizacji obowiązków określonych szczegółowym zakresem zadań*/ wykonania umowy nr …….. z dnia ……….* .
Jednocześnie polecam Pani/u:
1) przetwarzanie danych osobowych z poszanowaniem praw osób, których dane dotyczą;
2) przetwarzanie danych na podstawie przepisów prawa, z zachowaniem zasad: poufności, rzetelności, przejrzystości, w minimalnym zakresie, niezbędnym do osiągnięcia celu przetwarzania i jedynie przez okres niezbędny do jego osiągnięcia;
3) zabezpieczenie danych osobowych przed ich udostępnieniem osobom nieupoważnionym, zabraniem przez osoby nieuprawnione, zmianą, utratą, uszkodzeniem lub zniszczeniem.
Upoważnienie udzielone jest na czas wykonywania czynności związanych z przetwarzaniem danych osobowych w czasie wykonywania obowiązków na powierzonym stanowisku*/na czas realizacji umowy nr…….…. z dnia …………………………………….*.


								……………………………………………………..


* niepotrzebne skreślić

Załącznik nr 2 do zarządzenia 
Wójta Gminy Słubice 
[bookmark: _GoBack]z dnia 3 lipca 2019r.
…………………………………………………..
(imię i nazwisko)
……………………………………………………..
(stanowisko)

OŚWIADCZENIE O ZACHOWANIU POUFNOŚCI

Niniejszym oświadczam, że zapoznałam/em się  z przepisami dotyczącymi ochrony danych osobowych, w tym z rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych osobowych (Dz. Urz. UE.L. 2016.119/1) oraz ustawą z dnia z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2018r., poz.1000 ze zm.).
Zobowiązuję się do zachowania w tajemnicy danych osobowych przetwarzanych w Urzędzie Gminy Słubice oraz sposobu ich zabezpieczenia również po ustaniu zatrudnienia w Urzędzie Gminy Słubice lub zakończeniu realizacji powierzonych zadań.
Przyjmuję do wiadomości, że:
1) w związku ze złożeniem niniejszego oświadczenia i nadaniem mi upoważnienia do przetwarzania danych osobowych wraz z poleceniem ich przetwarzania, moje działania w systemie informatycznym Urzędu Gminy Słubice mogą być na bieżąco monitorowane oraz w całości lub części rejestrowane;
2) postępowanie sprzeczne z niniejszym oświadczeniem może być uznane za naruszenie obowiązków pracowniczych w rozumieniu Kodeksu pracy.

………….…………………………………………………………
(czytelny podpis osoby składającej oświadczenie)   


