Zarzadzenie Nr 0050.27.2026
Wijta Gminy Shlubice
z dnia 14 maja 2026 roku

w sprawie: okreSlenia procedur likwidacji Szkoly Podstawowej im. Wladyslawa Jagielly

w Piotrkowku.

Na podstawie art. 30 ust. 1 1 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym

(tj. Dz. U. z 2025r., poz. 1153 ze zm.") w zWwigzku z Uchwatg Nr XXVI1.127.2026 Rady Gminy

Stubice w sprawie likwidacji Szkoty Podstawowej im. Wiadystawa Jagielly w Piotrkéwku

zarzadzam, co nastepuje:

—

§1

. W zwiagzku z likwidacjg z dniem 31 sierpnia 2026 roku Szkoly Podstawowej z oddziatem

przedszkolnym im. Wiadystawa Jagietty w Piotrkéwku ustala si¢ zasady i harmonogram
likwidacji szkoty. Harmonogram stanowi zatacznik nr 1 do ww. zarzadzenia.

Likwidacje przeprowadza si¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

Czynnosci likwidacyjne Szkoty Podstawowej im. Wladystawa Jagielty w  Piotrkowku
przeprowadza Dyrektor Szkoly.

Majatek likwidowanej szkoly pozostawia si¢ pod nadzorem Dyrektora szkoty Pani Matgorzaty
Perka, ktéra odpowiada za niego merytorycznie oraz materialnie do chwili protokolarnego

przekazania organowi prowadzacemu.

§2

. Dyrektor szkoly w celu przeprowadzenia czynnosci inwentaryzacyjnych powotuje komisje

inwentaryzacyjng min. 3 osobowa.

. Dyrektor przekazuje kopi¢ zarzadzenia dotyczacego komisji, do organu prowadzacego

najp6zniej do dnia 29 maja 2026r.

. Dyrektor szkoty zobowigzany jest do przeprowadzenia peilnej inwentaryzacji majatku szkoty

w tym szkolnych zbioréw bibliotecznych najpdézniej do dnia 31 sierpnia 2026r. oraz

przedstawienia jej w formie pisemnej organowi prowadzacemu.

! Zmiany ustawy ogloszone w Dz. U z 2025r. poz. 1436, Dz. U. z 2026r. poz. 252.



§3

. Dokumentacje Szkoty Podstawowej im. Wiadystawa Jagielty w Piotrkowku przekazuje si¢
organowi prowadzacemu szkote, z wyjatkiem dokumentacji przebiegu nauczania, ktora
przekazuje si¢ organowi sprawujacemu nadzor pedagogiczny, w terminie do dnia 30 wrzes$nia
2026r.
. Dokumentacj¢ podlegajaca przekazaniu do organu prowadzacego komisja inwentaryzacyjna
przekazuje do archiwum w Urzedzie Gminy Stubice zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa.
. Strong przyjmujacg z ramienia Urzedu Gminy jest komisja ds. przejecia majgtku w powotanym
skladzie:

a) Przemystaw Nowacki — przewodniczacy komisji,

b) Katarzyna Budzynska — cztonek komisji,

¢) Marta Wojcik - czlonek komisji,

d) Magdalena Wlodarczyk — czlonek komisji.
. Komisja zobowigzana jest do protokolarnego przyjecia majatku.

. Ostateczny termin zakonczenia prac komisji wyznacza si¢ na dzien 30 wrzes$nia 2026r.

§4

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy oraz Dyrektorowi Szkoly Podstawowe]

im. Wiadystawa Jagietly w Piotrkowku.

likwidacji.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje do dnia zak%7zenia procesu




Zalgcznik Nr 1

do Zarzgdzenia Nr 0050.27.2026
Wéjta Gminy Stubice

z dnia 14 maja 2026r.

Lp.

Zadanie do realizacji

Termin

Podmiot odpowiedzialny

Skuteczne doreczenie pracownikom
szkoty dokumentéw zwigzanych z

rozwigzaniem stosunku pracy

do 31 maja 2026r.

Dyrektor szkoty.

Wydanie pracownikom $wiadectw
pracy lub innych dokumentéw
zwigzanych z rozwigzaniem
stosunkow pracy, zgodnie z
obowigzujgcymi terminami i
przepisami prawa oraz
przedstawienia kopii ww.
dokumentacji do organu

prowadzacego.

do 31 sierpnia 2026r.

Dyrektor szkoty.

Wyptata na rzecz pracownikow:
odpraw, dodatkowego
wynagrodzenia rocznego,
ekwiwalentu za niewykorzystany
urlop, $wiadczen urlopowych,
innych §wiadczen wynikajacych ze

stosunku pracy.

do 31 sierpnia 2026r.

Dyrektor szkoty, Urzad Gminy.

Zawiadomienie emerytow i
rencistow oraz nauczycieli
pobierajacych nauczycielskie
$wiadczenie kompensacyjne o
placéwce w ktorej beda korzystaé z
ZFSS.

do 31 sierpnia 2026r.

Dyrektor szkoty.

Przekazanie listy emerytow i
rencistow oraz nauczycieli

pobierajacych nauczycielskie

do 31 sierpnia 2026r.

Dyrektor szkoty.




$wiadczenie kompensacyjne do
Szkoty Podstawowej im. Ojca
Swietego Jana Pawla Il w
Stubicach.

Uregulowanie wszelkich
zobowigzan min. z Urzedem
Skarbowym, ZUS, GUS, PFRON,
PUP i inne.

do 31 sierpnia 2026r.

Dyrektor szkoty, Urzad Gminy.

Zawiadomienie o likwidacji szkoty
odpowiednich organow, urzedow,
instytucji, kontrahentow,

dostawcow mediow itp.

do 31 sierpnia 2026r.

Dyrektor szkoty.

Rozwigzanie uméw, porozumien
itp., ktore funkcjonowaty w szkole
ze skutkiem do dnia 31 sierpnia
2026r.

do 31 sierpnia 2026r.

Dyrektor szkoty.

Dokonanie wykres$lenia szkoty min.

Urzad Statystyczny, Urzad
Skarbowy, System Informacji

Oswiatowe;j.

do 31 sierpnia 2026r.

Dyrektor szkoty, Urzad Gminy.

10.

Wyrejestrowanie szkoly jako
platnika i pracownikéw z ewidencji

ZUS.

do 7 wrzesnia 2026r.

Urzad Gminy.

I1.

Wyrejestrowanie z ubezpieczenia
grupowego pracownikéw ktdrzy

otrzymali wypowiedzenie.

do 31 sierpnia 2026r.

Dyrektor szkoty, Urzad G’miny.J‘

12.

Uregulowanie zobowiazan, faktur,

itp.

do 31 sierpnia 2026r.

Dyrektor szkoty, Urzad Gminy.

13.

Zamkniecie ksigg rachunkowych.

do 31 sierpnia 2026r.

Urzad Gminy.

14.

Zamknigcie rachunkéw bankowych

oraz rozliczenie ZFSS.

do 31 sierpnia 2026r.

Dyrektor szkoty, Urzad Gminy.

15.

Uporzadkowanie calosci
dokumentacji wg przyjetych zasad

archiwizacji oraz przekazanie do

do 31 sierpnia 2026r.

Dyrektor, Komisja
inwentaryzacyjna, Urzad Gminy.




organu prowadzacego catosci
dokumentacji (z wylaczeniem
dokumentacji dotyczacej przebiegu

nauczania)

16.

Przekazanie do Kuratorium
Oswiaty dokumentacji przebiegu

nauczania.

do 30 wrzesnia 2026r.

Dyrektor szkoty.

17.

Przygotowanie wymaganych
przepisami prawa sprawozdan
budzetowych, finansowych,
statystycznych itp.

do 31 sierpnia 2026r. lub
wg odrebnych przepisow

Dyrektor szkoty, Urzad Gminy.

18.

Przygotowanie informacji z
realizacji zadan oswiatowych za
rok szkolny 2025/2026 wg
ustalonego wzoru oraz dostarczenie

do Urzedu Gminy.

do 31 sierpnia 2026r.

Dyrektor szkoly.

19.

Przeprowadzenie petnych
czynnos$ci inwentaryzacyjnych, w
tym:

v Przeprowadzenie
inwentaryzacji sktadnikow
majatkowych i
magazynowych drogg spisu
z natury na dzien 31
sierpnia 2026r.

v' Przeprowadzenie
inwentaryzacji drukow
$cistego zarachowania wg
stanu na 31 sierpnia 2026r.

v’ Przeprowadzenie
inwentaryzacji pozostalych
aktywow i pasywow.

v' Przeprowadzenie
inwentaryzacji

wierzytelnosci (naleznosci,

do 31 sierpnia 2026r.

Dyrektor, Komisja
inwetaryzacyjna, Komisja ds.

przyjecia majatku




zobowigzan, wykazu

ewentualnych spraw

T

sprawozdania dotyczacego
czynnosci zwigzanych z likwidacja
szkoty wraz z zalgcznikami, celem

przedtozenia Wojtowi Gminy.

sadowych.

20. | Przeprowadzenie i rozliczenie do 31 sierpnia 2026r. Dyrektor szkoty, Komisja
inwentaryzacji na dzien 31 sierpnia inwetaryzacyjna, Komisja ds.
2026r. przyjecia majatku

21. | Przekazanie na podstawie do 31 sierpnia 2026r. Dyrektor, Komisja
protokotu zdawczo — odbiorczego inwetaryzacyjna, Komisja ds.
majatku trwatego szkoty na rzecz przyjecia majatku
gminy Shubice.

22. | Zwrot uzywanych pieczeci do do 31 sierpnia 2026r. Dyrektor szkoty.
organu prowadzacego szkole.

| 23. Weryfikacja planu wydatkéw w do 30 wrzesnia 2026r. Dyrektor szkoty. J B
zwigzku z likwidacja jednostki i
zgloszenie do organu
prowadzacego.
24. | Sporzadzenie koficowego do 30 wrze$nia 2026r. Dyrektor szkoty




