Zarzgdzenie Nr 0050.27.2020
Waoita Gminy Stubice
z dnia 27 marca 2020 r.

w sprawie: zasad skladania oSwiadczen majatkowych, ich analizy
oraz upowaznienia do jej przeprowadzania.

Na podstawie art. 33 ust. 3,ust.4 1 ust.5 w zwigzku z art. 24h ustawy z dnia
8 marca 1998 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. 2 2019 r., poz. 506 z¢ zm.")
oraz art. 5 ust. 4, art. 7 pkt 1 1 3 w zwigzku z art. 31 ustawy 2 dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzadowych (1. Dz. U, z 2019 r., poz 1282),
zarzadzam co nastepuje:

§1

1. O¢wiadezenia majatkowe skiadane sg przez osoby zatrudnione
na stanowiskach, z ktdérymi wigze sie obowigzek sktadania odwiadczen
majatkowych Wéjtowi Gminy Slubice.

2. Oscby, o kiérych mowa w ust. 1, w dalszej ezedei zarzagdzenia okreslone sg
1ako osoby zobowigzane.

§2

1. Osoby zobowigzane skladajg o§wiadczenia majgtkowe w eiggn 30 dni od dnia
powolania na stanowiskao, zatrudnienia lub udzielenia upowaznienia do
wydawania decvzii administracyjnych. Koleine odwiadczenia skiadane sa co
roku do 30 kwietnia wedhug stanu na dzied 31 grudnia roku poprzedniego oraz
w dniu odwotania ze stanowiska, rozwigzania umowy o pracg lub cofnigeia
upowaznienia do wydawania decyzji administracyjnych.

2. Osoby zobowigzane skladaja odwiadczenia  majatkowe w  dwoch
egzemplarzach wraz dwoma egzemplarzami kopii zeznania o wysokosci
osiggnietego dochodu w roku podatkowym (PIT — em, zalacznikami do niego,
w przypadku zlozenia PIT w wersii elekironicznej, dofgcza sie UPQO) za rok
poprzedni i jego ewentualna korekta.

3. Osoby zobowiazane skiadaja na odéwiadezeniach majatkowych czyielny,
pelny podpis i parafuja pozostale jego strony. Zataczane kopie PIT — u
i zalgcznikéw sa uwierzytelniane na kazdej stronie formula ,,za zgodnodé
data i podpisem osoby zobowiazane).

4. Oswiadczenia majatkowe nalezy skiladal w  zaklejonych kopertach,
opatrzonych informacjg ,,Oswiadczenie majatkowe”, podajac imie 1 nazwisko
osoby zobowigzane] oraz przyczyng zlozenia oswiadczenia majgtkowego.
Oswiadcezenia majatkowe skladane sg w sekretariacie Urzedu Gminy Stubice,

! zmiany opublikowano: Dz U. 2 2019 v poz. 1309, 1696, 1813 oraz 1571
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lub przesylane poczta. Koperty nie podlegaia otwarciu w sekretariacie, ktory
dokonuje adnotacji dotyczace] daty wplywu 1 zargjestrowaniu w ksigice
korespondencii.

§3

Upowazniam Sekretarza Gminy do:

1} przyimowania z sckretaniatu, przechowywapia oraz dokonywania
w oparciu o kryterium staranno$ci 1 poprawnosci analizy oswiadczen
majgtkowych,

2) egzekwowania od os6b zobowigzanych, ktére nie zlozyly oswiadezenia
terminowo, niezwlocznego ich zlozenia,

3) podejmowania dalszych czynnoSct w przypadku podejrzenia podania
nieprawdy lub zatajenia prawdy w zioZzonych przez osoby zobowigzane
oswiadczeniach majatkowych,

4) przedkiadania do oceny wojtowi wstepnego wyniku analizy danych
zawartych w oéwiadczeniach majgtkowych oséb zobowigzanych,

. Do zadan sekretarza gminy nalezy rdwniez:

1) przekazywanie, nie pdzniej niz w ciagn 30 dni od ostatniego oswiadezenia
majatkowego, urzedowi skarbowemu wiasciwemu ze wzgledu na migjsce
zamieszkania osoby zobowiazape] jednego egzemplarza oswiadczenia
majgtkowego wraz z zalgcznikami,

2} kierowanie na stanowisko sekretariatu danych jawnych zawartych
w oswiadezeniach majatkowych celem ich publikacjii w Biuletynie
Informacji Publiczne] Urzedu Gminy Stubice.

. Sekretarz Gminy przechownie o$wiadczenia majatkowe przez okres 6 lat

liczac od dnia ich zlozenia, przy czym winny by¢ one przechowywane w taki
sposob, aby zapewnié ich wiasciwg ochrong; dostep do oswiadcezen winna
mie¢ wylacznie osoba upowainiona.

§4

Analizy oswiadczen skiadanych przez Sekretarza Gminy dokonuje Wéjt Gminy,

85

Wykonanie zarzadzenia powterzam Sekretarzowi Gminy.

§6

Zarzadzenie wehodzi w Zyvcie z drniemn podpisania.

y
Koziowski



