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I 
ZARZJ\DZElNIE Nr 0050.120.2025 


WOJTA ~MINY SLUBICE 


z dnia 30 grudnia 2025 r. 

I 

w sprawie organizacji i funkcjonowania Akcji Kurierskiej na terenie Gminy Siubice 

Na podstawie art. 30 ust. I i art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorZ(!dzie gminnym (t.j. Dz. U. 

z 2025 r., poz. I J53 ze zm.) w zwi~ku z art! 533 ust. I ustawy z dnia II marca 2022 r. 0 obronie 

Ojczyzny (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 825 ze zm.) loraz § 14 ust. I, § 15 ust. I i § 16 ust. I RozporZ(!dzenia 

Ministra Obrony Narodowej z dnia 17 stycznia 2025 r. w sprawie doryczania kart powo1ania do shIzby 

wojskowej pelnionej w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny (Dz. U. z 2025 r. poz. 127) i 

Zarz1!dzeniem Wojewody Mazowieckiego z dnia 04 listopada 2025 r. w sprawie opracowania zalozen i 

schematu akcji kurierskiej na terenie wojewodztwa mazowieckiego, Wojt Gminy ShIbice zarz1!dza, co 

nastypuje: 

§ I Okresla siy cel, zalozenia i schemat akcji kurierskiej na terenie Gminy Slubice oraz wlasciwosci i 

tryb postypowania Wojta Gminy ShIbice w orkanizacji dostarczania dokumentow powolania w trybie 

akcji kurierskiej . 

§ 2 Akcj1! kuriersk1! administracji publicznejjest zorganizowany przez organy administracji publicznej 

system doryczania kart powo1ania do sruzby \Vojskowej pelnionej w razie ogloszenia mobilizacji i w 

czasie wojny, wezwan w sprawie obowi1!zku Qbrony oraz wezwan do wykonania swiadczen na rzecz 

obrony. 

§ 3 Celem akcji kurierskiej jest bezposrednie doryczenie dokumentow powolania: 


I) Zolnierzom rezerwy, 


2) Osobom posiadaj1!cym nadane pracowAicze przydzialy mobilizacyjne, 


3) Posiadaczom przedmiotow swiadczen rzeczowych, 


4) Osobom, na ktore zostal nalozony obowi~ek swiadczen osobistych. 


§4 1. Akcj1! kuriersk1! kieruje Wojt Gminy ShIbice. 

2. 	Uruchomienie akcji kurierskiej nastypuje n~ podstawie hasla otrzymanego od Szefa Wojskowego 

Centrum Rekrutacji w Plocku, zwanego dalej "szefem WCR", lub upowaZnionego dowodcy jednostki 

wojskowej. 

§5 I. W celu wlasciwej organizacji i funkcjOJ}owania akcji kurierskiej naleZy opracowac Plan Akcji 
I, 

Kurierskiej urzydu, zwany dalej "planem akcji kurierskiej". 

2. Plan akcji kurierskiej naleZy uzgodnic z: 

a) Szefem Wojskowego Centrum Rekrutacji w Plocku - w odniesieniu do trybu przekazywania 
informacji 0 uruchomieniu akcji kurierskiej, j rj przebiegu i wynikach oraz w zakresie rejonow i tras 

bezposredniego doryczania kart powolania adr~satom; 

b) Komendantem Miejskim Policji w Plockl;J - w odniesieniu do zabezpieczenia miejsc kierowania 

akcj1! kuriersk1!, rejonow i tras przemieszczania ,siy kurierow oraz utrzymania bezpieczenstwa i porZ(!dku 

publicznego w czasie jej przebiegu. 

§ 6 Plan akcji kurierskiej sklada siy z 4 cZysci: 

I. CZysc I - dokumenty kieruj1!cego akcj1! kuriersk1!, w sklad ktorych wchodz1!: 



1) spis dokumentow akcji kurierskiej urzydu; 


2) zasady i sposob przekazywania infonnacji 0 uruchomieniu akcji kurierskiej,jej przebiegu i 


wynikach; 


3) warianty dzialania w roznych porach doby i 0 rMnych porach roku; 


4) tabela czynnosci dla kieruj,!cego akcj,! kuriersk,! uwzglydniaj,!ca nonny czasowe realizacji 


zadan; 


5) wykaz kurierow l'!cznikow urzydu; 


6) wykaz kurierow wykonawc6w urzydu; 


7) zestawienie przekazanych dokumentow powolania; 


8) spis telefonow podmiotow wspoldzialaj,!cych w zakresie realizacji zadan akcji kurierskiej; 


9) mapa gminy z podzialem na trasy lub rejony doryczen. 


2. 	 CZysc II - dokumenty kurierow wykonawcow w sklad ktorych wchodzq: 

1) wykaz kurierow i ich zastypcow urzydu; 

2) wykaz posiadaczy srodkow transportowych na potrzeby akcji kurierskiej; 

3) zadania kurierow wykonawcow; 

4) tabela rozeslania kurierow; 

5) spis ulic z oznaczonymi rejonami, trasami doryczen; 

6) spis numerow telefonow w urzydzie; 

7) spis solectw znajduj,!cych siy na terenie gminy; 

8) upowaznienia kurierow. 

3. 	 CZysc III - dokumenty kurierow: 

1) upowaZnienia kurierow urzydu; 

2) mapki (szkice) z trasami lub rejonami doryczen; 

3) instrukcja dla kuriera lub inne wynikaj,!ce z lokalnych uwarunkowan; 

4. 	 CZysc IV - dokumentacja wykonawcza i pomocnicza (wzory dokumentow okreslonych w 

rozporz'!dzeniu, ktore wypemiane s,! po uruchomieniu akcji kurierskiej): 

1) potwierdzenia odbioru kart powolania lub dokumentow zawiadomienia; 

2) wykaz aktuatizacji kart powolania przekazanych na przechowanie urzydowi gminy; 

3) zestawienie przekazanych dokumentow powolania; 

4) zawiadomienie 0 przekazaniu hasla do uruchomienia akcji kurierskiej; 

5) tabela rozeslania kurierow; 

6) rozliczenie doryczenia kart powolania lub pakietow kart powolania; 

7) infonnacja z przebiegu i wynikow akcji kurierskiej uruchomionej na terenie gminy Slubice; 

8) rozliczenie kosztow akcji kurierskiej. 

§ 7 Kopiy planu akcji kurierskiej nalery przekazac Szefowi Wojskowego Centrum Rekrutacji w 

Plocku oraz Komendantowi Miejskiemu Policji w Plocku. 

§ 8 Aktualizacji planu akcji kurierskiej dokonuje siC( co najmniej raz w roku kalendarzowym a taki:e 

dorainie na wniosek szefa Wojskowego Centrum Rekrutacji w Plocku lub Komendanta Miejskiego 

Policji w Plocku. 

§ 9 Akcj,! kuriersk,! kieruje Wojt, a w czasie jego nieobecnosci Sekretarz lub upowazniony przez 

niego pracownik urzydu. 

§ 10 Uruchomienie akcji kurierskiej nastC(puje na podstawie hasla otrzymanego od Szefa Wojskowego 

Centrum Rekrutacji w Plocku. 

§ 11 ]. Co najmniej raz na trzy lata (lub kaZdorazowo w przypadku zamian osobowych) naiery 

organizowac szkolenia i trening dla osob wyznaczonych do udzialu w akcji kurierskiej, stosownie do 



przewidywanych dla nich obowi£!zkow. 

2. 	 Szkolenie to organizuje siy dla: 

I) kieruj£!cych akcj£! kuriersk£!; 

2) kurierow wykonawcow; 

3) kurierow l£!cznikow; 

4) kurierow. 

3. Kazde przeprowadzone szkolenie dla osob uczestnicz£!cych w systemie akcji kurierskiej nalezy 


udokumentowac w postaci: 


1) tematycznego planu szkolenia dla poszczegolnych grup: 


2) listy obecnosci: 


3) adnotacji 0 szkoleniu z zakresu akcji kurierskiej w dzienniku szkolenia i treningu. 


4. Przygotowanie i przeprowadzenie treninrow nalery organizowac w porozumieniu z Szefem 


Wojskowego Centrum Rekrutacji w Plocku oraz Komendantem Miejskim Policji w Plocku. 


5. 0 tenninie przeprowadzenia treningu akcji kurierskiej, powiadamia siy, co najmniej 30 dni przed 


planowanym treningiem, Starosty oraz Dyrektora Wydziaru Bezpieczenstwa i Zarz£!dzania 


Kryzysowego Mazowieckiego Urzydu Wojewqdzkiego w Warszawie. 


§ 12 Plan akcj i kurierskiej , instrukcje, wytyczne w tym zakresie oraz zwi£!zane z tym decyzje, 

zarZ'!dzenia i polecenia stanowi£! tajemnicy prawnie chronion£! i nie podlegaj£! udostypnieniu na 

podstawie ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. 0 dbstypie do infonnacji publicznej (t.j. Dz.U z 2022 r. poz. 

902) oraz nie podlegaj£! udostypnieniu lub przekazywaniu w celu ponownego wykorzystania na 

podstawie ustawy z dnia 11 sierpnia 2021 r. 0 otwartych danych i ponownym wykorzystywaniu 

infonnacji sektora publicznego (t.j. Dz.U. z 2013 r. poz. 1524). 

§ 13 Wykonanie zarz£!dzenia powierza siy pracownikowi prowadz£!cemu dokumentacjy Akcji 

Kurierskiej. 

§ 14 Zarz£!dzenie wchodzi w zycie z dniem p,odpisania. 


