Zarządzenie Nr 120.1.2013
Wójta Gminy Słubice

z dnia 14 marca 2013 roku

w sprawie: zmiany do zarządzenia nr 120/1/2011 Wójta Gminy Słubice z dnia 4 lutego  2011 roku


Na podstawie rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych (Dz.U. z 2011 r., Nr 14, poz. 67) zarządzam, co następuje:
§ 1

W § 3 zarządzeniu Nr 120/12/2011 Wójta Gminy Słubice z dnia 4 lutego 2011 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla Urzędu Gminy Słubice, wprowadza się następujące zmiany:

1) w ust. 1 na końcu zdania kropkę zastępuje się przecinkiem i dodaje się wyrazy: „z zastrzeżeniem ust. 3”

2) po ust. 2 dodaje się nowy ust. 3 w brzmieniu:

„3. Uprawnionymi do przyjmowania przesyłek z pominięciem punktu kancelaryjnego w sekretariacie są:

1) pracownik zatrudniony na stanowisku ds. gospodarowania odpadami komunalnymi w zakresie deklaracji o wysokości opłaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi, który prowadzi rejestr deklaracji przychodzących,
2) pracownicy referatu finansów w zakresie przyjmowania wniosków o wydanie zaświadczeń dotyczących gospodarstw rolnych oraz niezalegania w podatkach, którzy prowadzą rejestry złożonych wniosków i wydanych zaświadczeń,
3) kierownik Urzędu Stanu Cywilnego w zakresie wniosków dotyczących wydania dowodu osobistego, zameldowania oraz wykonywania czynności w trybie ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego, które gromadzone są w teczkach aktowych prowadzonych zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt.

§ 2

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania z mocą obowiązującą w zakresie ust. 3 pkt 2 i 3 od dnia wydania zmienianego zarządzenia.

