Zarządzenie Nr 120.2.2018
Wójta Gminy Słubice
z dnia 16 kwietnia 2018 roku
w sprawie: 	powołania komisji do likwidacji pieczątek w Urzędzie Gminy Słubice i trybu jej działania.
Na podstawie art. 33 ust 3 ustawy z dnia 3 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (tj. Dz. U. z 2017r., poz. 1875 ze zm[footnoteRef:2]), zarządzam co następuje [2:   zmiany opublikowano: Dz. U. z 2017r., poz. 2232 i z 2018 r., poz. 130] 

§1
1. Powołuję komisję do likwidacji pieczątek w Urzędzie Gminy Słubice, zwanym dalej urzędem, w składzie:
1) Marlena Dąbkowska- przewodnicząca komisji,
2) Agata Gościniak- członek komisji,
3) Ewa Kapciak- członek komisji.
2. Komisja działa w każdym przypadku zgłoszenia potrzeby likwidacji pieczątki lub pieczątek przez komórki organizacyjne urzędu.
§2
1. Likwidacji podlegają pieczątki o zdezaktualizowanej treści oraz zniszczone lub uszkodzone.
2. Likwidacja pieczątek następuje w drodze fizycznego zniszczenia uniemożliwiającego ich identyfikacje i dalsze użycie.
3. Komisja sporządza protokół z likwidacji pieczątek według wzoru stanowiącego załącznik do zarządzenia.
4. Protokół, o którym mowa w ust. 3, stanowi podstawę wykreślenia  zlikwidowanej pieczątki z prowadzonej w urzędzie ewidencji pieczęci i pieczątek.
§3
Ustalenia §1 nie mają zastosowania do pieczęci urzędowych.
§4
Wykonanie zarządzenia powierzam przewodniczącej komisji.
§5
Nadzór na realizacją zarządzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.
§6
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.


Załącznik do
zarządzenia Nr 120.2.2018
Wójta Gminy Słubice
z dnia 16 kwietnia 2018 roku
Protokół  nr
z likwidacji pieczątek w Urzędzie Gminy Słubice

Komisja w składzie :
przewodniczący komisji: ………………………………………………………………………..
członek komisji: ………………………………………………………………………………...
członek komisji: ………………………………………………………………………………...
w dniu ……………………….., w Urzędzie Gminy Słubice dokonała fizycznego zniszczenia pieczątek, których odcisk zamieszczono poniżej







W wyniku podjętych prac zlikwidowano …. (słownie:………………………………………..) sztuk pieczątek.
Na tym protokół zakończono i podpisano.
Podpisy członków komisji:
1. ……………………………………..
2. ……………………………………..
3. ……………………………….........

