RG.271.2.2022
ZAMAWIAJACY
Gmina Stubice

ul. Plocka 32
09-533 Stubice

ZAPYTANIE OFERTOWE

dla zamowienia o warto$ci mniejszej od kwoty 130 000,00 zt, o ktérym mowa w art. 2 ust.1 pkt 1
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r., poz.1129
ze zm.) dalej ustawa Pzp, pod nazwa:

» Naprawa i oprawa 58 ksigg meldunkowych
znajdujacych si¢ w zasobach Urz¢edu Gminy Stubice”

Stubice, dnia 3 marca 2022 r.



Dziafajgc w imieniu Gminy Stubice prosz¢ o przedstawienie swojej oferty na ,,Naprawe i oprawe
58 ksiagg meldunkowych znajdujacych si¢ w zasobach Urz¢du Gminy Stubice”

1. ZAMAWIAJACY
Gmina Stubice
ul. Plocka 32, 09-533 Stubice
REGON: 000549513
NIP: 774-321-06-26
tel. 24 277 89 30, fax. 24 277 89 49
e-mail: ugslubice@plocman.pl

2. OPIS PRZEDMIOTU ORAZ ZAKRES ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamdwienia jest naprawa i oprawa 58 ksigg meldunkowych znajdujacych sie
w zasobach Urzedu Gminy Stubice wedlug zalgcznika Nr 1.

1. Ustluga ma polega¢ migdzy innymi na :
reparacji grzbietu i bloku ksiegi - zszycie ksiggi, naprawie oprawy; nowej oprawy (ptétno, marmurek itp.),
podklejeniu porwanych kartek, demontazu bloku, usunieciu starych napraw i podklejen
(wykonanymi tasmami samoprzylepnymi lub papierem), naprawieniu zniszczen mechanicznych
(przedar¢, pekniec, ubytkow) z wykorzystaniem papieréw i bibultek japonskich (badz masy
papierowej), wykonanie oprawy, usuniecie elementéw metalowych.

2. Stopien zuzycia ksigg ocenia si¢ szacunkowo od 50 % do 70 %.

3. Naprawa ma by¢ dokonana zgodnie z zasadami konserwacji ksiag dawnych.

4. Wykonawca jest zobowigzany do uzywania odpowiednich materiatow konserwatorskich,
w tym w szczegolnosci papieru bezkwasowego i kleju bezkwasowego.

5. Po dokonaniu renowacji Wykonawca-konserwator powinien dostarczy¢ wraz z ksiggami
protokol wykonanych prac konserwatorsko-renowacyjnych

3. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA: w okresic od podpisania umowy do dnia
30.04.2022 r.

4. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:

O wykonanie przedmiotu zamowienia mogg ubiegac si¢ wykonawcy, ktorzy

a) zloza oferte zgodna z zakresem zamodwienia oraz terminem jej wykonania na formularzu
ofertowym stanowigcym Zatacznik NR 2 do niniejszego zapytania ofertowego,

b) posiadajg uprawnienie do wykonania okreslonej dziatalnosci oraz wiedze¢ i do§wiadczenie
w tego typu ustugach, dysponuja potencjatem technicznym i osobami zdolnymi
do profesjonalnego wykonania przedmiotu zaméwienia.

Wykonawca zobowigzany jest do wykazania w formie o$§wiadczenia, ze w okresie 3 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, wykonat co najmniej 3 zamowienia, ktorych przedmiotem byty
ushugi zamowienia naprawy i oprawy ksigg dawnych. Zamawiajgcy nie dopuszcza korzystania
przez Wykonawce z do§wiadczenia innych podmiotow.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych i wariantowych.

Z}ozenie oferty przez Wykonawce jest rownoznaczne z poswiadczeniem spetnienia wszystkich


mailto:ugslubice@plocman.pl

wymogoéw. Na zadanie Zamawiajacego Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia
dokumentow poswiadczajacych, iz spelnia jﬁn wszelkie warunki uprawniajgce go do udziatu w
niniejszym postgpowaniu.

|
Z mozliwosci sktadania ofert wyklucza sie:

a) Wykonawcow, ktorzy nie spetniajg przedstawionych kryteriow,

b) Wykonawcow, ktorzy wyrzadzili §zkod¢, nie wykonujac zamdwienia lub wykonujac je
nienalezycie, jezeli szkoda ta zostala stwierdzona orzeczeniem sadu, ktore
uprawomocnito si¢ w okresie 3 lat przed wszczgciem postepowania,

¢) Wykonawcy, w stosunku do kt(’)ryo‘h otwarto likwidacje lub ktérych upadtos¢ ogloszono,

d) Wykonawcow, ktorzy zalegaja z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne,

¢) Osoby fizyczne, ktdre prawomocnie skazano za przestepstwo popelnione w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamoOwienia, przestepstwo przeciwko prawom o0sob
wykonujacych prace zarobkowa[,iprzestepstwo przeciwko s$rodowisku, przestepstwo
przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo
popetnione w celu osiaggnigcia korzysci majatkowych, a takze za przestgpstwo skarbowe.

5. WARUNKI ZL.OZENIA OFERTY:

Oferte nalezy ztozy¢ na zalaczonym formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik nr 2 do
niniejszego zapytania ofertowego.

W ofercie nalezy poda¢ cen¢ ofertowa netto i brutto w zlotych polskich (uwzgledniajac nalezny
podatek VAT).

Cena brutto moze by¢ tylko jedna i winna dotyczy¢ catosci zamowienia po wykonaniu wszystkich
czynnos$ci bedacych przedmiotem zamowienja.

Proponowana cenna brutto winna obejmowa¢ wszystkie koszty, jakie poniesie wykonawca przy
kompleksowej realizacji zamowienia.

6. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT:

Oferte z kompletem dokumentow, nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie, uniemozliwiajacej jej
przypadkowe otwarcie, opatrzonej napisem zgodnie z zawartoscig:

Oferta na ,, Naprawe i oprawg 58 ksigg meldunkowych znajdujgcych si¢ w zasobach Urzedu Gminy
Stubice” Nie otwierac przed dniem 11.03.2022r. przed 10.30.

Urzqd Gminy Stubice, |
ul. Plocka 32,

09-533 Stubice,

w sekretariacie - pokoj Nr 15,
oraz zawierajgcej nazwe i siedzibe Wykbnawcy

W przypadku nieprawidlowego zaadresowania Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci

za zle skierowanie przesyiki.

Oferte¢ nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego w nieprzekraczalnym terminie do dnia
11.03.2022 r. do godziny 10:00. Dla ofert przestanych pocztg lub przesytka kurierska liczy sie data
1 godzina ich dostarczenia do siedziby Zamawiajgcego. Ofert¢ ztozona po terminie sktadania ofert,



zwraca si¢ bez otwierania. Zamawiajacy moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert. O przedtuzeniu
terminu skfadania ofert Zamawiajacy niezwlocznie zawiadamia wszystkich Wykonawcow, ktorym
przestano zapytanie ofertowe. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i
ztozeniem oferty. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwiazania
ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

7. TERMIN OTWARCIA OFERT: 11.03.2022r. godz. 10.30

8. OSOBY PO STRONIE ZAMAWIAJACEGO UPRAWNIONE DO
POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

Pani Kinga Maslanka, tel. 24 277 89 39, e-mail: kingam@slubice.org.pl

Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ telefonicznie do Zamawiajgcego o wyjasnienie warunkow
udzielenia zamowienia w godzinach pracy urzedu tj.: od godz. 7.30 do 15.30 od poniedziatku

do pigtku, w czwartki od godz. 9.00 do 17.00.

9. KRYTERIA OCENY OFERT:

Kryterium wyboru oferty najkorzystniejszej bedzie cena ryczaltowa brutto — 100%.
Liczba przyznanych punktow dla poszczegdlnych ofert bedzie obliczona zgodnie z ponizszym
wzorem:
Najnizsza zaoferowana cena brutto
C= - x 100 pkt
Cena brutto badanej oferty

POSTANOWIENIA UMOWY:

a) Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

b) Zamawiajgcy podpisze umowe z wybranym Wykonawca/Wykonawcami w terminie nie
pozniejszym niz 7 dni od daty wylonienia Wykonawcy (zalgcznik 3).

c) Przedmiot umowy wykonany zostanie zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa oraz
postanowieniami umowy.

Wykaz zalgcznikow:

Zalacznik nr 1 — Wykaz ksiag

Zalacznik nr 2 - Formularz ofertowy

Zalacznik nr 3 — Umowa

Zalacznik nr 4 - Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych
Zalacznik nr 5 — Oswiadczenie

Zatacznik nr 6 — Protokdt zdawczo-odbiorczy

Zalacznik nr 7 - Informacje o przetwarzaniu danych osobowych w Urzedzie Gminy Stubice
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