URZAD GMINY SLUBICE

ul. Pioc 2, 09-533 Stubice

WO|. mazowieckie

lel. /tax 24 2778210, tel. 24 277807
NI OQ71.nd4.77.181

RG.271.1.2022

ZAMAWIAJACY
Gmina Stubice
ul. Plocka 32
02-533 Shubice

ZAPYTANIE OFERTOWE

dla zaméwienia o wartosci mniejszej od kwoty 130 000,00 zi, o ktérym mowa w art. 2 ust.1 pkt 1
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r., poz.1129
ze zm.) dalej ustawa Pzp, pod nazwa:

» Jednorazowa ustuga odbioru i niszczenia dokumentacji
niearchiwalnej z Urz¢gdu Gminy Shubice”

S%dbice, dnia 3 stycznia 2022 r.



Dziatajac w imieniu Gminy Stubice prosze o przedstawienie swojej oferty na ,, Jednorazowsa
uslugg odbioru i niszczenia dokumentacji niearchiwalnej z Urzedu Gminy Shubice”

1. ZAMAWIAJACY

Gmina Stubice

ul. Plocka 32, 09-533 Stubice
REGON: 000549513

NIP: 774-321-06-26

tel. 24 277 89 30, fax. 24 277 89 49
e-mail: ugslubice@plocman.pl

2. OPIS PRZEDMIOTU ORAZ ZAKRES ZAMOWIENIA:

Zniszczenie dokumentacji niearchiwalnej - kat. B wytworzonej oraz zgromadzonej w Urzedzie
Gminy Stubice, na zniszczenie ktorej Urzad Gminy Stubice uzyskat zgody Dyrektora Archiwum
Panstwowego w Plocku. Dokumentacja zawiera elementy metalowe i plastikowe, moze znajdowac
si¢ w segregatorach. Zamawiajacy szacuje, ze ilos¢ dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej do
zniszczenia wyniesie do 20mb. Zamawiajacy zastrzega, ze ilo$¢ dokumentacji przeznaczonej do
zniszczenia tj. max20mb sa ilosciami szacunkowymi i w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego
mogga ulec zmianie. W przypadku zniszczenia mniejszej lub wiekszej ilosci mb (nie wigcej jednak
niz 20 mb)Wykonawca nie bedzie dochodzit roszczen finansowych z tego tytutu.

3. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA: w okresie od podpisania umowy do dnia
11.02.2022 r.

4. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:

O udzielenie zamoéwienia moga ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktorzy:

a) posiadaja niezbedna wiedz¢ i doswiadczenie do wykonania zamdwienia,

b) dokonuja niszczenia z wykorzystaniem profesjonalnego urzadzenia zapewniajgcego III
klase, poziom bezpieczenstwa P-3,

¢) w ramach ustugi zapewniaja odbidr oraz transport dokumentacji niearchiwalnej z miejsca
znajdujacego si¢ na terenie Gminy Shubice wskazanego przez Zamawiajacego do miejsca
zniszczenia; odbidr dokumentacji niearchiwalnej do zniszczenia kazdorazowo bedzie
potwierdzany na protokole zdawczo-odbiorczym dokumentacji niearchiwalnej
przeznaczonej do zniszczenia (Zalacznik nr 4),

d) w ramach ushugi zapewniajg zaladunek dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej do
zniszczenia do transportu oraz jej roztadunek w miejscu zniszczenia,

e) wystawiaja dokument po$wiadczajacy fakt zniszczenia dokumentacji niearchiwalne;j,

f) posiadajg doswiadczenie w zakresie ustug poréwnywalnych z przedmiotem zamoéwienia,
tj. polegajacych na $wiadczeniu ustug niszczenia dokumentacji niearchiwalnej kategorii
=B

g) przedstawia wykaz wykonywanych ustug na zlecenie organéw administracji publiczne;j,
poréwnywalnych z przedmiotem zamowienia, tj. polegajacych na $wiadczeniu ushug


mailto:ugslubice@plocman.pl

niszczenia dokumentacji niearchiwalnej w klasie I, poziom bezpieczenstwa P-3 (co
najmniej 1 ustugi) w okresie 5 lat przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie
zamowienia,

h) przedstawia referencje z ustug wskazanych w wykazie wykonywanych ustug

Z mozliwosci sktadania ofert wyklucza sig:

a) Wykonawcow, ktorzy nie spetniajg przedstawionych kryteriow,

b) Wykonawcow, ktorzy wyrzadzili ﬁzkode;, nie wykonujgc zamowienia lub wykonujac je
nienalezycie, jezeli szkoda ta zostala stwierdzona orzeczeniem sadu, ktore
uprawomocnito si¢ w okresie 3 lat przed wszczeciem postgpowania,

¢) Wykonawcy, w stosunku do ktérth otwarto likwidacje¢ lub ktorych upadlos$¢ ogloszono,

d) Wykonawcow, ktorzy zalegajg z uiszczeniem podatkow, oplat lub skiadek na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne,

e) Osoby fizyczne, ktore prawomog¢nie skazano za przestgpstwo popetnione w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie Z(f
wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko srodowisku, przestepstwo

amoOwienia, przestepstwo przeciwko prawom o0sob

przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo
popetnione w celu osiaggnigcia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe.
%becnos’ci archiwisty zaktadowego Urzedu Gmin Stubice

niejszej ushugi.

Zamawiajacy zastrzega mozliwosé
w czasie realizacji kazdego etapu n

5. WARUNKI ZLOZENIA OFERTK:
Warunkiem udzialu w zapytaniu ofertowym jest zlozenie pisemnej oferty zawierajace;:

a) formularz ofertowy stanowiacy Zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego,
wskazujacego cene obejmujacg wszystkie koszty zwigzane z prawidtowa realizacja
zamOwienia (cen¢ jednostkowg nalezy wyrazi¢ jako ceng¢ brutto w ztotych polskich z
dokladnoscig do dwdch miejsc po przecinku),

b) nie dopuszcza si¢ stosowania upustow cenowych do ceny brutto podanej w formularzu
ofertowym. W przypadku rabatéw winny by¢ one uwzglednione w cenach
jednostkowych,

c) wykaz ushug wykonywan))ch na zlecenie organéw administracji publicznej,
poréwnywalnych z przedmigtem zamodwienia, tj. polegajacych na $wiadczeniu ustug
niszczenia dokumentacji rﬂearchiwalnej kategorii ,,B” (co najmniej 1 ushugi,

maksymalnie 4 ustug) w okresie 5 lat przed dniem wszczgcia postepowania o udzielenie
zamOwienia liczae od dnia ogloszenia zapytania ofertowego (Zataeznik nr 2),

d) referencje do ustug wskazanych w Zalaczniku nr 2.

e) oferta jak rdwniez inne dokumenty, stanowiace integralng czesé oferty, muszg by¢é
podpisane przez upowaznionego Przedstawiciela lub Przedstawicieli Wykonawcy,
zgodnie z wpisem w odpowiednim dokumencie uprawniajgcym do wystepowania w
obrocie prawnym w imienir‘u Wykonawcy. Oferta musi by¢ przedstawiona w formie
oryginalu (formularz ofertowy), wszystkie inne dokumenty sktadane przez Wykonawce
moga by¢ zlozone w postaci kserokopii pos$wiadczonej przez upowaznionego
Przedstawiciela Wykonawcy ,,za zgodno$¢ z oryginatem” (data poswiadczenia oraz imie
1 nazwisko pos’wiadczajqceét),

f) Wszystkie strony oferty, wraz z zatacznikami i dokumentami sktadajagcymi si¢ na oferte



muszg by¢ ponumerowane oraz winny zawiera¢ parafe upowaznionego Przedstawiciela
Wykonawcy.

6. MIEJSCE 1 TERMIN SKLADANIA OFERT:
Oferte z kompletem dokumentéw, nalezy zlozy¢ w zamknietej kopercie, uniemozliwiajacej jej
przypadkowe otwarcie, opatrzonej napisem zgodnie z zawartoscia:
Oferta na ,,Jednorazows usluge odbioru i niszczenia dokumentacji niearchiwalnej z Urzedu
Gminy Stubice”. Nie otwieraé przed dniem 14.01.2022r.
Urzgd Gminy Stubice,
ul. Plocka 32,
09-533 Stubice,
w sekretariacie - pokéj Nr 15,
oraz zawierajgcej nazwe 1 siedzibe Wykonawcy

W przypadku nieprawidiowego zaadresowania Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za
zle skierowanie przesytki.

Ofert¢ nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego w nieprzekraczalnym terminie do dnia
14.01.2022 r. do godziny 10:00. Dla ofert przestanych pocztg lub przesytka kurierska liczy si¢
data 1 godzina ich dostarczenia do siedziby Zamawiajgcego. Ofert¢ zlozong po terminie
skladania ofert, zwraca si¢ bez otwierania. Zamawiajgcy moze przedtuzy¢ termin skladania
ofert. O przedtuzeniu terminu skiadania ofert Zamawiajgcy niezwlocznie zawiadamia
wszystkich Wykonawcdw, ktérym przestano zapytanie ofertowe. Wykonawca ponosi wszelkie
koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez
okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu skiadania
ofert.

7. TERMIN OTWARCIA OFERT: 14.01.2022r. godz. 10.30

8. OSOBY PO STRONIE ZAMAWIAJACEGO UPRAWNIONE DO
POROZUMIEWANIA SIE, Z WYKONAWCAMI

Pani Kinga Maslanka, tel. 24 277 89 39, e-mail: kingam(@slubice.org.pl

Wykonawca moze zwréci¢ si¢ telefonicznie do Zamawiajgcego o wyjasnienie warunkow
udzielenia zaméwienia w godzinach pracy urzedu tj.: od godz. 7.30 do 15.30 od poniedziatku

do piatku, w czwartki od godz. 9.00 do 17.00.

9. KRYTERIA OCENY OFERT:

Kryterium wyboru oferty najkorzystniejszej b¢dzie cena ryczaltowa brutto — 100%.
Liczba przyznanych punktéw dla poszczegdlnych ofert bedzie obliczona zgodnie z ponizszym
wzorem:
Najnizsza zaoferowana cena brutto
e e x 100 pkt
Cena brutto badanej oferty




POSTANOWIENIA UMOWY:

a) Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

b) Zamawiajacy podpisze umowe z wybranym Wykonawcg/Wykonawcami w terminie nie
p6zniejszym niz 7 dni od daty wytonienia Wykonawcy (zalacznik 3).

¢) Przedmiot umowy wykonany zostanie zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa oraz
postanowieniami umowy.

Wykaz zalacznikéw:

Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy

Zakacznik nr 2 - Wykaz ustug wykonywanych na zlecenie organow administracji publicznej
polegajacych na $wiadczeniu ustug niszczer(jia dokumentacji niearchiwalnej kategorii ,,B”

Zalacznik nr 3 - Wzor umowy

Zatacznik nr 4 - Protokot zdawcezo-odbiorczy dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej do
zniszczenia

Zakgcznik 5 - Informacje o przetwarzaniu danych osobowych w Urzedzie Gminy Stubice




Zalacznik nr 1
Wykonawca:

(pieczg¢ firmowa wykonawcy)

INF REGON ..o

Gmina Slubice
ul. Plocka 32

09-533 Slubice
OFERTA

1. W zwiazku z zapytaniem ofertowym z dnia 3 stycznia 2022r. oferuj ¢/-my jednorazowa
ustuge odbioru i niszczenia dokumentacji niearchiwalnej z Urz¢du Gminy Stubice za:

CEREIITID CZR 1 DY ..o ossnnmmammnns sussrsidnshbmmvesmmsnensasseasaens osmes ihass ven

a) Cena obejmuje wszystkie koszty zwigzane z prawidtows realizacja zamowienia,
b) Skiadam/y niniejsza ofert¢ we wiasnym imieniu/jako Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢
o udzielenie zaméwienia (niepotrzebne skreslic).
2. Gwarantuj ¢/-my, ze zrealizujemy zamdwienie w okresie od podpisania umowy do dnia
11.02.2022r.

3. Os$wiadczam/-y, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu z tytulu nizej wymienionych
wskazan:

a) wykluczenie Wykonawcow, ktérzy wyrzadzili szkodg, nie wykonujagc zamodwienia lub
wykonujac je nienalezycie, jezeli szkoda ta zostala stwierdzona orzeczeniem sgdu, ktére
uprawomocnilo si¢ w okresie 3 lat przed wszczgciem postgpowania;

b) wykluczenie Wykonawcdw, w stosunku do ktérych otwarto likwidacje lub ktorych upadiosé
ogloszono, z wyjatkiem Wykonawcow, ktorzy po ogloszeniu upadlosci zawarli uktad
zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uklad nie przewiduje
zaspokojenia wierzycieli przez likwidacj¢ majatku upadiego;

c) wykluczenie Wykonawcoéw, ktorzy zalegajg z uiszczeniem podatkow, oplat lub skladek na
ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkéw gdy uzyskali oni
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty zaleglych platnosci lub
wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wlasciwego organu;

d) osoby fizyczne, ktére prawomocnie skazano za przestepstwo popelnione w zwigzku z
postgpowaniem o udzielenie zaméwienia, przestepstwo przeciwko prawom o0séb
wykonujacych prace zarobkowa, przestgpstwo przeciwko srodowisku, przestgpstwo
przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo
popetnione w celu osiggniecia korzysci majgtkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub
przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu popelnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

4. Os$wiadczam/-y, ze posiadam/-y niezbedng wiedze i doswiadczenie do wykonania zamdwienia.



5. Akceptuj ¢/-my bez zastrzezen wzdér umowy 1 wzdér protokotu zdawczo-odbiorczego

dokumentacji niearchiwalnej do zniszczen’a (Zatgeznik nr 3, 4 do zapytania ofertowego). W
razie wybrania mojej oferty zobowigzujg/-my si¢ do podpisania umowy na warunkach
zawartych w zapytaniu ofertowym, w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

Dat@: ..o oo e e

podpis(y) osoby(osob) uprawnionej(ych)
do reprezentowania wykonawcy

Zakaczniki do niniejszej oferty:



Zalacznik nr 2

WYKAZ USEUG WYKONANYCH NA ZLECENIE ORGANOW ADMINISTRACJI
PUBLICZNEJ POLEGAJACYCH NA SWIADCZENIU USLUG NISZCZENIA
DOKUMENTACJI NIEARCHIWALNEJ KATEGORII ,,B”

(nazwa i adres Wykonawcy)

Zapytanie ofertowe na jednorazowsg ustugg odbioru i niszczenia dokumentacji niearchiwalnej z
Urzedu Gminy Stubice w okresie do 11.02.2022 r.

Przyst¢pujgc do postepowania o udzielenie zamowienia publicznego j/w, w imieniu Wykonawcy
wskazanego powyzej, przedstawiam/my wykaz wykonanych ustug (klasa III poziom

bezpieczenstwa P-3):

Nazwa i adres
Zamawiajacego

Opis przedmiotu
zamOwienia

Data wykonania

N

Do wykazu nalezy zatgczy¢ referencje do wyzej wymienionych ushug, jako dowdd potwierdzajacy,

ze ustuga zostanie wykonana nalezycie.



Zalgcznik or 3 - Wzor UMOWY

11,9 (0,77
zawarta W dniu .......cceeeeneiiicieinnnne pomigdzy Gmina Slubice, ul. Plocka 32, 09-533 Stubice,
NIP 774-321-06-26, okreslanym jako ,,ZamavJ,iajqcy”,

reprezentowang przez Woéjta Gminy - Jacka Kozlowskiego

przy kontrasygnacie Skarbnika — Henryki Bednarek

a

Firma zajmujaca si¢ profesjonalnym niszczeniem dokumentacji niearchiwalnej, z siedzibg w
............................................. (dokiajny adres), nt NIP.......ccccovvennnns, Zwana dalej

»Wykonawcg”, reprezentowang przez

Umowe zawarto w trybie zapytania ofertowego bez stosowania przepisow ustawy Prawo Zaméwien

Publicznych(Dz. U. z 2019, poz. 2019) art. 2 ust.1 pkt 1.

§1
1. Przedmiotem niniejszej umowy jest $wiadczenie przez Wykonawce ustugi, polegajacej na
jednorazowym odbiorze i niszczeniu doLumentacji niearchiwalnej z Urzgdu Gminy Stubice w
ilo$ci szacunkowej 20 mb, na zniszczenie ktorej Urzad Gminy Stubice uzyskat zgody Dyrektora

Archiwum Panstwowego w Plocku.

2. Wykonawca bedzie S$wiadczyt uslugé sukcesywnego odbioru i niszczenia dokumentacji

niearchiwalnej od daty podpisania umoLvy do dnia 11.02.2022 1.

§2
1. Na mocy niniejszej umowy, Wykonawca zobowiazuje sie do wykonania ustugi
sukcesywnego niszczenia dokurxﬁentacji niearchiwalnej w ilo$ci szacunkowej 20 mb,
polegajacej w szczegdlnosci na:

a) odbiorze potwierdzonym  na protokole zdawczo-odbiorczym dokumentacji

|
niearchiwalnej w ustalonym/lterminie, z miejsca znajdujacego si¢ na terenie Gminy
Stubice wskazanego przez Zamawiajacego. Terminy odbioru dokumentacji
niearchiwalnej ustalane bedg na podstawie zlecen pisemnych, telefonicznych lub
zgloszonych w formie listu elektronicznego, dokonanych przez Zamawiajacego. Numer
telefonu do zgloszenia telefonicznego .........ccccccceeueeee. , adres poczty elektronicznej

.................................. Wykonawca otrzyma od Zamawiajacego zlecenie

jednostkowe na wykonanie ustugi najpdzniej na 48 godzin przed terminem realizacji.



b) pakowaniu dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej do zniszczenia w dostarczone,
na zyczenie Zamawiajgcego, opakowania zbiorcze wraz z plombami przez pracownikow
Wykonawcy.

¢) zaladowaniu przez pracownikow Wykonawcey dokumentacji niearchiwalnej do
transportu oraz transporcie z miejsc wskazanych przez Zamawiajacego do miejsca
zniszczenia. Dokumentacja do niszczenia moze zawiera¢ wszelkiego rodzaju elementy
metalowe 1 plastikowe, dokumenty w segregatorach,

d) niezwlocznym zniszczeniu dokumentacji niearchiwalnej po jej dostarczeniu do miejsca
zniszczenia, w 111 klasie tajnosci, poziom bezpieczenstwa P-3,

e) wystawieniu dokumentu poswiadczajacego fakt zniszczenia  dokumentacji
niearchiwalnej 1 dostarczeniu go do siedziby Zamawiajacego nie pdzniej niz w terminie
10 dni od dnia odbioru dokumentacji niearchiwalnej do zniszczenia.

. Wykonawca zobowiagzuje si¢ do S$cislej ochrony wszelkich przekazanych mu w celu
zniszczenia danych i informacji oraz do zastosowania niezbednych srodkéw zabezpieczenia
dokumentacji przekazanej mu w celu zniszczenia, w szczeg6lno$ci poprzez zastosowanie
odpowiednich $rodkéw technicznych i organizacyjnych, zapewniajacych nienaruszanie
zawartosci  pojemnikow/paczek z danymi  podczas  przewozu, otworzenie
pojemnikéw/paczek wyltacznie przez upowaznione osoby w pomieszczeniu przeznaczonym
do niszczenia dokumentéw z danymi i jedynie w tym celu, a takze zabezpieczenie
niszczonych danych przed wgladem w nie o0sob trzecich oraz nieupowaznionych
pracownikow Wykonawcy.

. Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ obecnosci archiwisty zakladowego Urzedu Gminy

Stubice w czasie realizacji kazdego etapu niniejszej ustugi (pakowanie, zatadunek, transport,

niszczenie).

. Szacunkowa ilo$¢ dokumentéw do zniszczenia (tj. max 20 mb) jest iloscia orientacyjng, a

faktyczna ilo§¢ dokumentow do zniszczenia wynika¢ bedzie z biezacych zapotrzebowan

Zamawiajacego, do szacunkowej wartosci brutto kwoty umowy, z zastrzezeniem ust. 5.

. W przypadku nie wyczerpania szacunkowe;j ilosci dokumentéw do zniszczenia (tj. max 20

mb), Wykonawcy nie przystuguje jakiekolwiek roszczenie od Zamawiajacego.

§3
Szacunkowa warto$¢ brutto przedmiotu UMOWY WYNOSI ......cvevciiieneeiriiecniersierinieconrennnas zt
SO it bk ).
. Catkowita wysoko$¢ wynagrodzenia Wykonawcy zostanie okreslona na podstawie iloczynu
wskazanej w ofercie Wykonawcy stawki jednostkowej za 1 mb dokumentacji przeznaczone;j

do odbioru i zniszczenia w wysokosci .... zt/mb, ktora jest stawka ryczaltowa, oraz ilosci



rzeczywiscie zniszczonej dokumentacji. |

. Wykonawcy nie przystuguje prawo do roszczen z tytutu niewykorzystania catosci kwoty

okreslonej w ust. 1 niniejszego paragrafit umowy w catym okresie obowigzywania umowy,

z powodu braku zlecen.

84

. Wynagrodzenie nalezne Wykonawcy za wykonanie przedmiotu niniejszej umowy zostanie

zaptacona przez Zamawiajacego przel%wem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany
kazdorazowo w tresci faktury VAT.

Podstawa dokonania platnosci bedzie faktura VAT, wystawiona przez Wykonawce po
kazdorazowym wykonaniu ustugi wraz z zalagczonym dokumentem poswiadczajacym fakt
zniszczenia dokumentacji niearchiwalne;j.

Zaptata wynagrodzenia nastgpi w terminie 14 dni od dnia dorgczenia do siedziby
Zamawiajgcego faktury VAT. |

Za termin zaplaty uwaza si¢ dzien obéiaZenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

Wykonawca wystawi fakture uwzgledniajac ponizsze dane Zamawiajacego:

Nabywca: Gmina Stubice

ul. Plocka 32
09-533 Stubice
NIP 774-321-06-26

Odbiorca: Urzqd Gminy Stubice

10.

ul. Plocka 32
09-533 Stubice

Datg zaptaty bedzie dzien obciazenia rachunku bankowego Zamawiajacego.
Opoznienie w zaplacie naleznosci [Iowoduje obowiazek zaptaty odsetek ustawowych.
Rachunek bankowy wskazany na fakturze przez Wykonawecg jest rachunkiem zgloszonym
w organie podatkowym 1 wy Een,ionym w rejestrze podatnikéw VAT-Biata Lista
Podatnikow. Ptatnos¢ bedzie dokonana za pomocg mechanizmu podzielonej ptatnosci (Split
Payment).

Zamawiajacy oSwiadcza, ze bedzie realizowaé platnosci za faktury z zastosowaniem
mechanizmu podzielonej ptatnosc, tzw. split payment.

Podzielong platnos¢, tzw. split payment stosuje si¢ wylgcznie przy platno$ciach
bezgotdwkowych, realizowanych za posrednictwem polecenia przelewu lub polecenia

zaplaty dla czynnych podatnikow VAT.
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. Strony ustalaja odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy w

formie kar umownych.

Wykonawca zobowigzany jest do zaptaty kar umownych:

a) w wysokosci 10 % wartosci przedmiotu umowy, okreslonego w § 3 ust. 1 niniejszej
umowy, w przypadku odstgpienia od umowy Ilub rozwigzania umowy przez
Zamawiajgcego z winy Wykonawcy,

b) w wysokos$ci 0,2 % wartosci przedmiotu umowy, okreslonego w § 3 ust. 1 niniejszej
umowy, za niedotrzymanie terminu odbioru dokumentéw do zniszczenia, za kazdy dzien
opéznienia,

¢) w wysokosci 0,2 % wartosci przedmiotu umowy, okreslonego w § 3 ust. 1 niniejszej
umowy, za nieterminowe dorgczenie dokumentu poswiadczajgcego fakt zniszczenia
dokumentacji niearchiwalnej, za kazdy dzien op6znienia.

. Zamawiajgcy zastrzega sobie, a Wykonawca wyraza zgode, na potracenie naleznosci

wynikajagcych z kar umownych z przystugujacego Wykonawcy wynagrodzenia za

wykonanie przedmiotu umowy.

. Niezaleznie od wskazanych w ust.2 kar umownych Wykonawca ponosi catkowitg

odpowiedzialno$¢ wzgledem Zamawiajacego za szkody, jakie ten ponidst wskutek

zawinionego nie wypelnienia cigzacych na Wykonawcy obowigzkéw, wynikajacych z

niniejszej umowy i zobowigzany jest do jej zaptacenia w pelnej wysokosci, przy czym, jezeli

szkoda spowodowana jest dzialaniem okre$lonym w ust.2 - w wysokosci réznicy pomigdzy

realng szkodg a zaptacong karg umowna.

§6
. Strony zobowigzujg sie do zachowania w tajemnicy informacji pozyskanych w toku
realizacji niniejszej umowy.

. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie majg zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego.

. Wszelkie spory jakie moglyby wynikng¢ w przyszlosci w zwigzku z zawarta umowa, Strony
beda sie staraly rozwigzywaé w sposob polubowny. W razie niemozliwosci osiggnigcia
porozumienia w wyniku prowadzonego uprzednio postgpowania ugodowego, Strony
poddadza ewentualny spor rozstrzygnieciu przez sad powszechny wiasciwy dla siedziby
Zamawiajacego.

. Zamawiajgcy moze odstapi¢ od umowy w terminie 7 dni od dnia uzyskania informacji o
nienalezytym wykonaniu umowy.

. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

4



6. Umowg sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, z tego po jednym dla

kazdej ze stron.

Wykonawca: Zamawiajacy



Zatacznik nr 4

Protokoél zdawczo - odbiorczy

dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej do zniszczenia

2. Zamawiajgcy przekazal Wykonawcy kserokopie zgdéd Archiwum Panstwowego w Plocku
na brakowanie i NISZCZENIE W SUIMIIE c..vueevirieiiiesieeriestrseeseeaesessiesseensesssesseessssssessessesssesnnens

mb dokumentow (oryginaly okazane na zyczenie).

3. Odbiér dokumentéw do zniszczenia nastagpit w ustalonym terminie*/Odbiér dokumentow

DASTAPI siorerirmiorinsssssassinsiasstssinansaniosmansans dni po ustalonym terminie*.
4. Uwagi:
Przekazujacy Przyjmujacy

*niepotrzebne skresli¢



Zalgcznik nr S

INFORMACJE O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH W URZEDZIE GMINY
SLUBICE

Zgodnie z art. 13 ust. | i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o ochrom danych, dalej RODO (Dz. Urz. Unii Europejskiej
L 119/1, 4/05/2016) informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wo6jt Gminy Stubice z siedzibg w
Stubicach ul. Plocka 32, 09-533 Stubice, Tel./24 27 89 31, mail: ugslubice@plocman.pl.

2. Administrator wyznaczyl inspektora ochrony danych, z ktérym moze si¢ Pani/Pan
skontaktowadé poprzez email: martynacz@slubice.org.pl , telefonicznie pod nr 24 277 89 35 lub
pisemnie na adres siedziby administratora. Z inspektorem ochrony danych mozna si¢ kontaktowac
we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw
zwigzanych z przetwarzaniem danych. r

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgdg w celu wypelnienia obowigzku prawnego
cigzacego na Administratorze, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, badZ wykonania zadania
realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wladzy publicznej powierzone;j
Administratorowi, na podstawie art. 6 ust. l(lit. e RODO.

4. W zwigzku z przetwarzamem danych w celu wskazanym powyzej, Pani/Pana dane osobowe
mogg by¢ udostepniane innym odbiorcom ﬂlb kategoriom odbiorcéw danych osobowych, ktérymi
mogg by¢:

1) podmioty upowaznione do odbjoru Pani/Pana danych osobowych na podstawie
odpowiednich przepisoOw prawa;

2)  podmioty, ktére przetwarzajg Pani/Pana dane osobowe w imieniu Administratora
na podstawie zawartej umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych (tzw.
podmioty przetwarzajace).

5. Pani/Pana dane osobowe nie beda przei(azywane do panstw trzecich.

6. Pani/Pana dane osobowe bg¢da przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji wskazanego
powyzej celu przetwarzania, w tym réwniez obowigzku archiwizacyjnego wynikajacego
z Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt organdw gminy oraz urzedow obstugujgcych te organy i
ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

7. W zwigzku z przetwarzaniem przez Administratora danych osobowych przystuguje Pani/Panu
prawo: dostepu do tresci danych sprostowama danych, usuni¢cia danych, ograniczenia
przetwarzania danych, przenoszenia danych wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych.

(Uwaga: realizacja powyzszych pra\lv musi by¢ zgodna z przepisami prawa, na podstawie
ktérych odbywa si¢ przetwarzanie daxﬁych oraz RODO, a takze m. in. z zasadami wynikajgcymi
z kodeksu postgpowania administracyjnego czy archiwizacji).
8. W przypadku wyrazenia zgody na przetwarzanie danych skorzystanie z prawa cofnigcia
zgody nie ma wplywu na przetwarzanie, ktore miato miejsce do momentu wycofania zgody.
9. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.
10. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest:

1) warunkiem prowadzenia sprawy (%w Urzedzie Gminy Stubice i wynika z przepiséw prawa;

2) warunkiem zawarcia umowy, ktdrej strong jest osoba, ktorej dane dotyczg;
3) dobrowolne, jednak niezbedne do zatatwienia sprawy w Urze¢dzie Gminy Stubice.

11. Pani/Pana dane nie b¢da poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
réwniez profilowaniu.


mailto:ugslubice@plocman.pl

Zapoznalem(-am) si¢ z tresciq klauzuli informacyjnej, w tym z informacjq o celu i sposobach
przetwarzania danych osobowych oraz o prawach jakie mi priysiugujq w zwiqzku z

przetwarzaniem danych osobowych.

------------------------------------------------------------------------------------------------

(miejscowosé, data) (podpis osoby skladajqcej oswiadczenie)



