SG.2110.2.2021
Wojt Gminy Shlubice
oglasza nabor na stanowisko urzednicze
w Urzedzie Gminy Shubice, ul. Plocka 32, 09-533 Stubice

Okreslenie stanowiska urzedniczego — podinspektor ds. gospodarki odpadami komunalnymi.
Wymiar czasu pracy — peten etat

Nazwa i adres jednostki: Urzad Gminy w Stubicach, ul. Plocka 32, 09-533 Stubice

. Wymagania niezbedne:

1) Obywatelstwo polskie;

2) Pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

3) Posiadanie wyksztalcenia wyzszego administracyjnego, magisterskiego lub inzynierskiego, mile
widziane w zakresie ochrony $rodowiska, w zakresie gospodarki odpadami, w zakresie gospodarki
przestrzennej lub pokrewne;

4) Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wskazanym stanowisku;

5) Niekaralnos¢ prawomocnym wyrokiem sadu za przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestepstwo skarbowe;

6) Nieposzlakowana opinia;

7) Biegta umiejetnos¢ pracy w programie Word i Excel poparta zaswiadczeniem lub o$wiadczeniem;

1. Wymagania dodatkowe:
1) Znajomo$¢ catosci regulacji prawnych z zakresu gospodarki odpadami komunalnymi;
2) Umiejetnos¢ nawigzywania kontaktow, kreatywnos¢, kultura osobista i mita prezencja;
3) Wiedza z zakresu przepisoOw prawa uregulowanego:

a) ustawa z dnia 8 marca 1990 roku 0 samorzadzie gminnym;

b) ustawa z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych;

C) ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku — Kodeks postepowania administracyjnego;

d) ustawa z 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych;

e) ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001r. o dostepie do informacji publicznej;
4) Prawo jazdy kat. B

1. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) Prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych z funkcjonowaniem systemu odbierania odpadow
komunalnych na terenie Gminy Stubice;

2) Stata aktualizacja bazy danych rejestru gminnego wszystkich wiascicieli nieruchomosci
zamieszkatych i niezamieszkatych objetych systemem gospodarki odpadami komunalnymi;

3) Prowadzenie ewidencji optat przy pomocy oprogramowania komputerowego;

4) Prowadzenie postepowan administracyjnych w zakresie poboru optat za gospodarowanie odpadami;

5) Prowadzenie weryfikacji ztozonych deklaracji o wysoko$ci optat za gospodarowanie odpadami
komunalnymi;

6) Przygotowanie decyzji ustalajacej oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi
w przypadku nieztozenia deklaracji o wysokosci optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi
albo uzasadnionych watpliwosci co do danych zawartych w deklarac;ji;

7) Przygotowywanie projektow odpowiedzi w sprawach merytorycznych, skarg i wnioskow
w zakresie prowadzonych zadan;

8) Opracowywanie dokumentdw, projektoéw uchwat i aktéw prawa miejscowego wymaganych ustawg
o0 utrzymaniu czysto$ci i porzagdku w gminie oraz stata ich weryfikacja;

9) Przygotowywanie i prowadzenie postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych na odbidr
i zagospodarowanie odpadow komunalnych;

10) Przedktadanie odpowiednim organom przewidzianych prawem sprawozdan, informacji
i analiz dotyczacych gospodarowania odpadami komunalnymi;



11) Kontrolowanie realizacji obowiazkéw wynikajacych =z przepisow prawa dotyczgcych
funkcjonowania systemu odbierania odpadéw komunalnych oraz regulaminu utrzymania czysto$ci
i porzadku na terenie Gminy Stubice;

12) Wspotpraca z organami administracji publicznej, organami ochrony srodowiska w zakresie
gospodarowania odpadami komunalnymi;

13) Planowanie i inicjowanie dziatan stuzgcych ochronie §rodowiska w zakresie gospodarki odpadami;

14) Prowadzenie kampanii edukacyjno-informacyjnych wérod mieszkancow;

15) Opracowywanie wnioskow i wspotdziatanie z odpowiednimi komoérkami w Urzedzie, w ich
opracowaniu w celu pozyskiwania §rodkoéw finansowych ze zrodet pozabudzetowych;

16) Przygotowywanie informacji wynikajacych z prowadzonego zakresu do umieszczania na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej;

17) Realizacja innych zadan i dziatan wynikajacych z przepisow prawa lub doraznych potrzeb
zwigzanych z funkcjonowaniem systemu odbioru i zagospodarowania odpadéw komunalnych;

18) Prowadzenie czynno$ci zwigzanych z nadzorowaniem zrekultywowanego sktadowiska odpadéw
inne niz niebezpieczne i obojetne zlokalizowanego w miejscowosci Grabowiec, Gm. Stubice;

19) Gromadzenie przedktadanych przez osoby fizyczne informacji dotyczacych wyrobow
zawierajacych azbest;

20) Przygotowywanie oraz nadzor nad Gminnym Programem Ochrony Srodowiska;

Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

1) Miejsce pracy — budynek Urzgdu Gminy Stubice, ul. Plocka 32, bez windy dla osob
niepetnosprawnych, praca w pomieszczeniu biurowym usytuowanym na I pigtrze,

2) Bezposredni kontakt z interesantami,

3) Narzedzia pracy: telefon, komputer, fax, kserokopiarka, skaner,

4) Praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin dziennie,

5 W grudniu 2020 r. wskaznik zatrudnienia 0s0b niepetnosprawnych
w Urzedzie, w rozumieniu przepisOw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu oséb
niepelosprawnych byl wyzszy niz 6%.

IV. Wymagane dokumenty:

1) Wiasnorgcznie podpisany list motywacyjny w ktorym zostanie zawarte zwigzle uzasadnienie
przystapienia do konkursu;

2) Wiasnorgcznie podpisany zyciorys (CV);

3) Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie; (zatgcznik)

4) Kopie dokumentow potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie;

5) Inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach zawodowych;

6.) Kopie dokumentéw potwierdzajacych staz pracy;

7) Podpisane o$wiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i o korzystaniu z pelni praw
publicznych, o$wiadczenie, ze kandydatka/kandydat nie byla/byt skazana/skazany prawomocnym
wyrokiem za przestgpstwa umyslne lub umyslne przestgpstwo skarbowe, o§wiadczenie, ze stan zdrowia
kandydata pozwala na zatrudnienie na wymienionym stanowisku; (zatgcznik)

8) Podpisane oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby
postepowania rekrutacyjnego, oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
zawartych w ofercie pracy innych niz okreSlone w art. 22! Kodeksu pracy oraz przepisach
wykonawczych do Kodeksu pracy dla celow rekrutacji — klauzula informacyjna zgodna z przepisami
RODO w zalaczeniu (zalagcznik)

Wszystkie skladane dokumenty niebedgce oryginalami winny by¢ potwierdzone klauzulg ,,Za
zgodno$¢ z oryginalem”.



V. Miejsce i termin zlozenia dokumentow:

Wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie w sekretariacie Urzedu Gminy

Stubice (I pigtro, pok. 15) lub przesta¢ na adres:

Urzad Gminy Stubice
ul. Ptocka 32
09-533 Stubice

z dopiskiem ,Nabér na stanowisko urzednicze — podinspektor ds. gospodarki odpadami
komunalnymi.”

w nieprzekraczalnym terminie do dnia 16 lipca 2021 roku, godz. 15%.

Inne informacie:

1) Dokumenty, ktore wptyna do Urzedu Gminy po wyzej okreSlonym terminie nie beda
rozpatrywane;

2) Dokumenty przestane poczta elektroniczng nie bgda rozpatrywane;

3) W przypadku przesytania dokumentow nalezy uwzgledni¢ czas doj$cia przesytki w terminie
okreslonym w ogloszeniu o naborze;

4) Kandydaci, ktorzy spetnia wymagania formalne zakwalifikowani zostang do selekcji koncowe;j,
sktadajacej si¢ z rozmowy lub testu kwalifikacyjnego. O miejscu i terminie przeprowadzenia
selekcji koncowej kandydaci beda powiadomieni telefonicznie;

5) Kandydat przystepujacy do selekcji koncowej przedktada do wgladu dokument tozsamosci;

6) Z wybranym kandydatem, podejmujacym po raz pierwszy prace na stanowisku urzedniczym
w administracji samorzadowej, zostanie zawarta umowa o prac¢ na czas okreslony, nie dtuzszy
niz 6 miesiecy z mozliwo$cig wczesniejszego rozwigzania stosunku pracy za dwutygodniowym
wypowiedzeniem. Osoba ta bedzie podlegata stuzbie przygotowawczej, zakonczonej egzaminem;

7) W przypadku wybrania kandydata, dla ktorego praca na stanowisku urzedniczym, w rozumieniu
ustawy o pracownikach samorzadowych, nie bedzie podejmowana po raz pierwszy, zostanie
zawarta umowa o prace¢ na czas okreslony;

8) Osoba wybrana do zatrudnienia bedzie zobowigzana do przedstawienia oryginatu aktualnego
»Zapytania o udzielenie informacji o osobie” z Krajowego Rejestru Karnego,

9) Oferty niewykorzystane w procesie naboru nie bedg odsytane kandydatom. Po procedurze naboru
bedzie mozna je odebra¢ za pokwitowaniem w pokoju nr 16 (I pigtro). Nieodebrane dokumenty
zostang komisyjnie zniszczone po uplywie 3 miesigcy od dnia podania informacji o wyniku
naboru;

10) Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej
bip. http://ugslubice.bip.org.pl, a takze na tablicy informacyjnej Urzedu Gminy Stubice.

Stubice, dnia 1 lipca 2021 r. Wojt Gminy Stubice
[-1 Jacek Koztowski



