WOJT GMINY =4 IBIC J
ul. Plocka 32, 09-£27 SiULica
powiat ptocki, woj. mazoweckie Zarzadzenie nr 0050.96.2020
Wojta Gminy Stubice
z dnia 25 sierpnia 2020 roku.

w sprawie planu i szczeg6lnych dzialan zwigzanych z zagrozeniem wirusem SARS-CoV-2
(koronawirus).

Na podstawie art. 207 i 207" Kodeksu Pracy (Drjz. U.z2019 r. poz. 1040 ze zm.), majgc na wzgledzie
obowigzek zapewnienia bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy oraz w celu ograniczenia
ryzyka zakazenia korona wirusem zarzadza si¢ do odwolania, co nastgpuje:

§ 1. Zobowigzuj¢ Kierownikéw oraz osoby zajhlujqce Samodzielne Stanowiska Pracy do biezacego
monitorowania zalecen, ogloszen i komunikaté‘ Glownego Inspektora Sanitarnego odnoszacych sig
do zagrozen zakazenia koronawirusem i biezacego spojnego, wzajemnego informowania o
powyzszym w sposob przyjety w Urzedzie Gminy Stubice.

§ 2. W przypadku pojawienia si¢ u ktoregokolwiek z pracownikéw Urzgdu Gminy Stubice
jakichkolwiek symptoméw zakazenia koronawirusem jest on zobowigzany zawiadomi¢ telefonicznie
stacj¢ sanitarno — epidemiologiczng lub zglosi¢ si¢ do oddzialu obserwacyjno — zakaznego, gdzie
okres$lony zostanie dalszy tryb postgpowania mjdycznego.

§ 3. Sekretarza Gminy Stubice zobowigzuj¢ do monitorowania zalecen, ogloszen i komunikatow
Glownego Inspektora Sanitarnego, w tym komunikatow co do rozprzestrzeniania si¢ zagrozenia
zwigzanego z zakazeniem koronawirusem i rFrzekazywania informacji Wojtowi Gminy oraz do

comiesiecznego wypelniania ,,Check listy”, ktora stanowi Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia.

§ 4. Wszystkich pracownikéw Urzedu Gminy Stubice zobowiazuj¢ do $cislego przestrzegania zasad
higieny na stanowisku pracy w celu ograniczenia ryzyka zakazenia wirusem SARS-CoV-2.

§ 5. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Shubice.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr 1 do Zarzgdzenia Nr 0050.96.2020 z dnia 25 sierpnia 2020 roku.

|
Ch?ck lista

Przedstawiona ponizej lista pytan kontrolnycH jest narzedziem wspomagajacym przeprowadzenie
oceny zgodnosci stosowanych w Urzedzie Gminy $rodkéw bezpieczeristwa i ochrony zdrowia osob
pracujgcych w czasie epidemii COVID-19. Na kazde pytanie z tej listy nalezy udzielic jednej
z dostepnych odpowiedzi , TAK”, ,NIE” lub ,,lTJie dotyczy”. Pytania dla ktorych udzielone zostang
odpowiedzi ,NIE” wskazujg te srodki, ktdre nie zostaty dotychczas wprowadzone. Zaleca sig ich jak
wprowadzenie. \

1. Plan dziatania w celu ograniczenia ryzyrt-a zarazenia si¢ korona wirusem SARS-CoV-2 w pracy

11 Czy na poziomie kierownictwa Urzedu opr"acowano plan dziatan w celu | TAK NIE Nie
ograniczenia ryzyka zarazenia sig korona wirusem SARS-Cov-2 w pracy? dotyczy

1.2 Czy w opracowaniu planu dziatann wspodtdziata kierownictwo, | TAK NIE Nie
pracownicy i specjaliéci BHP? dotyczy

1.3 Czy osobom opracowujgcym plan dziatan zapewnia sie niezbedne | TAK NIE Nie
informacje na temat koronawirusa i przepiséw prawnych dotyczy
obowigzujgcych w okresie epidemii i czy informacje te s3
aktualizowane?

1.4 Czy w zarzadzeniach okreslono zasady ograniczenia obcigzen | TAK NIE Nie
psychicznych spowodowanych SARS-CoV-2? dotyczy

15 Czy w Zarzadzeniach okreslono zasady komunikowania sie w | TAK NIE Nie
sprawach zwigzanych 1z dziataniami wdrazanymi w celu dotyczy
ograniczenia prawdopodobienstwa zaraienia SARS-CoV-2 w
pracy? I

1.6 Czy w planie dziatan okreslono zasady‘postepowania w przypadku | TAK NIE Nie
podejrzenia zarazenia? dotyczy

1.7. | Czy plan dziatan jest aktualizowany z uwzglednieniem zmieniajacej | TAK NIE Nie
sie sytuacji, stanu wiedzy i przepisow prawa? dotyczy

2. Dziatania w celu zapewnienia dystansu fizycznego w miejscu pracy?

2.1. | Czy stanowiska pracy s3 umiejscowione w taki sposdb, ze | TAK NIE Nie

odlegtos¢ miedzy nimi wynosi co najmniej 1,5 m? dotyczy

2.2. | Czy okreslono zasady korzystania z ciggéw komunikacyjnych | TAK NIE Nie
zapewniajgce zachowanie co najmniéj 1,5 m odlegtosci miedzy dotyczy
korzystajagcymi z nich jednoczesnie osobami?

2.3. | Czy okredlono zasady korzystania z pomieszczen socjalnych i| TAK NIE Nie
higieniczno-sanitarnych zapewniajgce zachowanie odlegtosci 1,5 m dotyczy
miedzy przebywajgcymi tam jednoczesnie pracownikami?

2.4 Czy tam gdzie to moiliwe umozliwia sie pracownikom prace | TAK NIE Nie
zdalng? dotyczy

|
3. Wykonywanie prac wymagajacych bﬁzpoﬁredniego kontaktu

3.1. | Czy na stanowiskach pracy wymagajgcych bezposredniego | TAK NIE Nie

kontaktu z osobami spoza Urzedu za!stosowano przegrody np. ze dotyczy
sztucznego szkta oddzielajgce pracownikéw od tych osob?

3.2. | Czy wprowadzono wymaganie stosowania $rodkéw ochrony [ TAK NIE Nie
indywidualnej przez pracownikéw wykonujacych prace zwigzana z dotyczy
bezposrednim kontaktem z klientem?

33 Czy zastgpiono spotkania, konferenL:je i szkolenia wymagajgce | TAK NIE Nie

fizycznej obecnosci pracownikéw tele lub wideokonferencjami? dotyczy




Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 0050.96.2020 z dnia 25 sierpnia 2020 roku.

Check lista

Przedstawiona ponizej lista pytan kontrolnych jest narzedziem wspomagajagcym przeprowadzenie
oceny zgodnosci stosowanych w Urzedzie Gminy srodkéw bezpieczenstwa i ochrony zdrowia oséb
pracujgcych w czasie epidemii COVID-19. Na kazde pytanie z tej listy nalezy udzieli¢ jednej
z dostepnych odpowiedzi , TAK”, ,NIE” lub ,Nie dotyczy”. Pytania dla ktérych udzielone zostang
odpowiedzi ,NIE” wskazujg te srodki, ktére nie zostaty dotychczas wprowadzone. Zaleca sie ich jak
wprowadzenie.

3.4. | Czy, jezeli spotkanie z fizycznym udzialem pracownikéw jest | TAK NIE Nie
bezwzglednie konieczne, ogranicza sie liczbe jego uczestnikéw do dotyczy
max. 15 i zapewnia zachowanie miedzy nimi co najmniej 1,5 m
odlegtosci?

Organizowanie pracy zdalnej w sposdb zgodny z zasadami bezpieczeristwa i ochrony

_ zdrowia. i : o A e

4.1 Czy umoiliwia sie pracownikom wykonywanie obowigzkéw | TAK NIE Nie
stuzbowych w formie zdalnej, jezeli pozwala na to charakter ich dotyczy
wykonywania?

4.2. | Czy pracujgcym zdalnie umozliwia sie wykonywanie pracy w | TAK | NIE Nie
elastycznych godzinach? dotyczy

4.3. | Czy pracujgcym zdalnie zapewniono srodki i materiaty potrzebne | TAK NIE Nie
do pracy zdalnej? dotyczy

Ograniczenie bezposredniego kontaktu pracownikéw z osobami spoza Urzedu podczas pracy

oraz w drodze do/z pracy.
5:1 Czy wprowadzono ograniczenia podrézy stuzbowych? TAK NIE Nie
dotyczy
5.2. | Czy wprowadzono ograniczenia spotkar pracownikéw z osobami | TAK NIE Nie
spoza Urzedu? dotyczy
5.3. | Czy wizytujacym za ich zgodg wykonuje sie pomiar temperatury | TAK NIE Nie
ciata? dotyczy
5.4. | Czy przed wejéciem do Urzedu osoby sg informowane o $rodkach | TAK NIE Nie
obowigzujgcych w zwigzku z SARS-CoV-27? dotyczy
Przestrzeganie zasad higieny w Urzedzie Gminy B
6.1. | Czy pomieszczenia sg codziennie dezynfekowane? TAK NIE Nie
dotyczy
6.2. | Czy powierzchnie czesto dotykane sg regularnie dezynfekowane? TAK NIE Nie
dotyczy
6.2. | Czy pojazdy firmowe sg regularnie dezynfekowane? TAK NIE Nie
dotyczy
6.3. | Czy zapewniono pracownikom dostep do miejsc, gdzie moina | TAK NIE Nie
umy¢ rece? dotyczy
6.4. | Czy wyposazenie i narzedzia wykorzystywane wspdlnie przez kilku | TAK NIE Nie
pracownikow sg regularnie dezynfekowane a korzystajgcy z nich dotyczy
pracownicy uzywaja rekawic ochronnych.?
6.5. | Czy pracownicy majg mozliwos¢ zgtaszania sugestii, probleméw a | TAK NIE Nie
takze postulatow dotyczacych sposobu organizacji pracy? dotyczy
Srodki ochrony indywidualnej i odziez robocza. "
7.1. | Czy dostarczono pracownikom Urzedu srodki ochrony | TAK | NIE Nie
indywidualnej potrzebne do ochrony przed korona wirusem? dotyczy




- Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 0050.96.2020 z dnia 25 sierpnia 2020 roku.

Chéck lista

Przedstawiona ponizej lista pytan kontrolnych jest narzedziem wspomagajacym przeprowadzenie
oceny zgodnosci stosowanych w Urzedzie Gminy $rodkéw bezpieczeristwa i ochrony zdrowia oséb
pracujgcych w czasie epidemii COVID-19. Na kaide pytanie z tej listy nalezy udzieli¢ jednej
z dostepnych odpowiedzi , TAK”, ,NIE” lub ,,I*ie dotyczy”. Pytania dla ktérych udzielone zostang
odpowiedzi ,,NIE” wskazujg te srodki, ktére nie zostaty dotychczas wprowadzone. Zaleca sig ich jak
wprowadzenie. T

7.2. | Czy zapewniono by s$rodki ochrony indywidualnej byty uzywane i | TAK NIE Nie
f

dezynfekowane we wiasciwy sposob? dotyczy
7.3. | Czy przekazano pracownikom Urzedu dotyczace zasad stosowania | TAK NIE Nie
srodkéw ochrony indywidualnej, w tym ich zaktadania i dotyczy
zdejmowania? |
7.4. | Czy przydzielona odziez robocza jest regularnie czyszczona i| TAK NIE Nie
prana? | dotyczy

L Kogﬂqq;!ggwanie sig na @gg\aty dct\[g:zare SARS - Cov -2 o

8.1. | Czy pracownicy Urzedu otrzymujg petne i aktualne informacje o | TAK NIE Nie

wprowadzonych $rodkach ograniczajgcych ryzyko zarazenia SARS — dotyczy
CoV-2? |

8.2. | Czy, jezeli to potrzebne SA organizov?ane szkolenia on-line na | TAK NIE Nie
temat sposobu ich uzytkowania? dotyczy?

9. Zasady postgpowania w przypadku podejrzenia zarazenia.

9.1 Czy ustanowiono procedure postepowania w przypadku | TAK NIE Nie
wystgpienia u pracownikéw Urzedu objawdw choroby COVID-197? dotyczy

9.2. | Czy w procedurze okreslono sposétL zgtaszania przypadku do | TAK NIE Nie
regionalnej stacji sanitarno-epidemiologicznej? dotyczy




