Zarzadzenie Nr 0050.82.2023
Wéjta Gminy Slubice
z dnia 21 sierpnia 2023 r.

w sprawie: zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Gminy Slubice.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. 22023 r. poz. 40) Wéjt Gminy zarzadza si¢ co nastepuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Slubice, stanowigcym zalacznik do
Zarzadzenia Nr 0050.136.2020 Wojta Gminy Stubice z dnia 23 grudnia 2020 roku w sprawie
wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Stubice, zmienionym
Zarzadzeniem Nr 0050.2a.2023 Wéjta Gminy Shubice z dnia 3 stycznia 2023 r. w sprawie
zmiany Regulaminu Organizacyjnego Utrzedu Gminy Stubice wprowadza si¢ nast¢pujace
zmiany:

§2
1) W rozdziale I'V Organizacja Urz¢du:

a) w § 15 Stanowiska samodzielne po podpunkcie ,,8)” dodaje si¢ podpunkt ,,t)”
Obsluga Punktu Obstugi Przedsiebiorcy (POP).

b) po § 32a dodaje si¢ § 32b w brzmieniu:
Do zadan Punktu Obslugi Przedsi¢biorcy nalezy:

1. Przygotowywanie oferty inwestycyjnej gminy, jej weryfikacja i aktualizacja, w tym nadzor
nad danymi inwestycyjnymi do jej opracowania;

2. Aktualizacja danych dotyczacych oferty inwestycyjnym portalu gminy oraz dbalosé
o aktualnos$¢ informacji;

3. Organizacja i udzial w organizowanych przez JST dziatlaniach promujacych oferte
inwestycyjng gminy;

4. Udzielanie informacji przedsi¢biorcom, inwestorom w tym prezentacja posiadanej przez
gming oferty inwestycyjnej;

5. Organizowanie wizyt lokalizacyjnych inwestorow na terenie gminy i wspoétdziatanie
z innymi podmiotami tym zakresie;

6. Asystowanie inwestorom w niezb¢dnych procedurach administracyjnych i prawnych na
poziomie gminy;

7. Wspdldziatanie z podmiotami zaangazowanymi w obstuge inwestora na szczeblu
ponadgminnym, w szczegélnosci z PAIH, SSE i innymi partnerami regionalnymi,
postrzeganie standardow obslugi inwestora na kazdym etapie dziatania.

2) W zalacznika Nr 2 do Zarzadzenia Nr 0050.136.2020 Wojta Gminy Stubice z dnia 23
grudnia 2020 roku, zmienionym Zarzadzeniem Nr 0050.30.2023 Wéjta Gminy



Stubice z dnia 15 marca 2023 r. dodaje si¢ stanowisko Obstuga Punktu Obstugi
Przedsigbiorcy
3) Zalacznik w zalaczeniu do niniejszego zarzadzenia.

§3

Pozostate zapisy Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Stubice pozostajg bez zmian.

§4

Wykonanie zarzadzenie powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Stubice.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Sekretarz Gminy

Wéjt Gminy ]

Zatacznik do Zarzadzenia Nr 0050.82.2023
Wojta Gminy Stubice z dnia 21 sierpnia 2023 roku

Radca Prawny

Stanowisko ds. organizacyjno-
kadrowych oraz obstugi Rady

Stanowisko ds. wojskowych,
obrony cywilnej,
przeciwpozarowych oraz
infrastruktury drogowe;j.

Stanowisko ds.
organizacyjnych, Sekretariat.

Stanowisko ds. Obstugi Biura
Mieszkancéw, zabytkéw oraz |
archiwum.

Stanowisko ds. ochrony $rod,
pozyskiwania §rod. pozabud.,
dziat.gosp. 1 promocji.

Stanowisko ds. obshigi
administracyjnej szkdt, kultury
i sportu. Z-ca Kierownika USC.

Stanowisko ds. gospodarki
odpadami komunalnymi i
ochrony danych osobowych.

Stanowisko ds. rolnictwa oraz
gospodarki
nieruchomos$ciami.

Stanowisko ds.
zagospodarowania
przestrzennego, zamowien.

Wieloosobowe stanowisko ds.
infrastruktury wodnej i
kanalizacyjne;j.

Stanowiska pomocnicze.

Informatyk

Obstuga Punktu Obstugi
Przedsigbiorcy

Skarbnik Gminy
Starszy Inspektor Nadzoru
Inwestorskiego
Stanguwriglcd.ds. cbihig Referat finansowy
ekonomicznej szkot.
Kasa Wieloosobowe
stanowisko ds.
ksiegowosci budzetowe].
" y Stanowisko ds. wymiaru
Kierownik USC, N ——
Ewidencja ludnosci.

Stanowisko ds. ptac i VAT.

Stanowisko ds. ksiegowosci
podatkowej i optat
lokalnych.
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