
Zarz~dzenie r 0050.48.2020 

W6jta G 


z dnia 2 cze ca 2020 roku 


w SpraWle: 	 powolania CZIOnk6WJ kOmiSj i do przeprowadzenia naboru 
kandydat6w na kiero nicze stanowisko urz~dnicze w Urz~dzie 
Gminy Siubice 

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. 0 samorz,!dzie 
gminnym (tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 7]3) w zwi,!zku z art. 11 ust. 1 ustawy z dnia 
21 listopada 2008 r. 0 pracownikach samorz,!dowych (tj. Dz. U. z 2019 r., poz. 
1282) zarz'!dzam, co nastt(puje: 

§1 

Powolujt( czlonkow komisji do I przeprowadzenia naboru kandydatow 
na kierownicze stanowisko urzt(dnici e - Sekretarza Gminy w Urzt(dzie Gminy 
Slubice, w nastt(puj,!cym skladzie: I 

1) Renata Przyloga - prz~wodnicz,!ca komisji 

2) Ewa Robak - se~etarz komisji 

3) Barbara Gorska - czl~nek komisji 


1. Pracami komisji kieruje jej Przew~dnicz,!cy . 
2. Komisja dziala 	w okresie od uflywu terminu do zlozenia dokumentow, 

okreslonego w ogloszeniu 0 nabofze oznaczonym OR.2110.3.2020, do czasu 
zakonczenia procedury naboru. 

3. W przypadku nieobecnosci niektbrych czlonkow komisji podczas jej prac, 
komisja moze skutecznie wyk9nywac obowi,!zki, 0 ile w jej pracach 
uczestniczy co najmniej dwoch cz onkow, w tym przewodnicz,!cy. 

4. Pierwsze posiedzenie komisji znaczam na dzien 2 czerwca 2020 r. 
o godz. 14°°, natomiast zakoncze ie prac komisji ustalam najpoiniej na dzien 
8 czerwca 2020 r. 0 godz. 1530. 

§2 

1. Zadaniem komisji jest: 
1) 	zapoznanie sit( z dokument ; mi zlozonymi przez kandydatow w celu 

porownania danych w nicbJ zawartych z wymaganiami formalnymi, 
okreslonymi w ogloszeniu 0 j aborze, 

2) sporz,!dzenie 	 protokolu z przeprowadzonego naboru zawieraj,!cego 
wszystkie elementy wSkazane w ustawie 0 pracownikach samorz'!dowych: 

ja) za sporz,!dzenie protokolu odpowiedzialny jest sekretarz komisji, 
b) kopia ogloszenia 0 naborze i oryginaly dokumentow zgromadzonych 

w zwi,!zku z prowadzony~ naborem, stanowi,! zal,!czniki do protokolu. 
I 



2. Termin przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej ustala Komisja, kt6rej 
sekretarz powiadamia telefonicznie kandydat6w spelniaj~cych wymogi 
formalne ogloszenia 0 naborze. 

3. Rozmowa kwalifikacyjna rna na celu zbadanie og6lnej wiedzy kandydat6w 
na temat Gminy, poznanie Ich predyspozycji do wykonywania czynnosci 
na stanowisku obj((tym naborem oraz perspektywicznych ce16w zawodowych. 
W wyniku rozmowy kazdy z czlonk6w komisji przydziela kandydatom punkty. 
Komisja ustala og6ln~ sum(( punkt6w uzyskanych przez kandyd6w. 
Z przebiegu rozmowy kwalifikacyjnej komisja sporz~dza protok61. 
Zal~cznikiem do protokolu s~ zestawienia punkt6w przyznanych 
przez czlonk6w komisji kandydatom. 

4. W charakterze obserwatora w rozmowie kwalifikacyjnej b((d(( uczestniczyl 
osobiscie. 

§3 

Komisja nie dokonuje wylonienia kandydata, jezeli nie spelnia On warunk6w 
okreslonych w ogloszeniu 0 naborze. 

§4 

1. 	 Decyzja 0 zatrudnieniu kandydata wylonionego w wyniku naboru naleZy 
do W6jta. 

2. 	 Od decyzji W6jta nie przysluguje odwolanie. 

§5 

Zarz~dzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. 



zarządzenie!Nr 0050.47.2020 

Wójta Gf!iny Słubice 


z dnia 281f'8ja 2020 roku 


'" sprawie: 	 wprowadzenia Regulam~ użytkowania pojazdów .amochodowych 
i prowadzenia dokumentacji w tym zakr••i. w Urzędzie Gminy 8lubi.. 

Na podstawie 	art. 33 ust. 3 ustawy: z dnia 8 marca 1990 r, o samorządzie gminnym 
(t.j. Dz. C. z 2020 r" poz. 713) wprQ"..dZll1j!: 

I 

R~gul.min 
.tylkowa.i. pojazdów samochodowy4 i prowadzenia dokument.eJi w tym zakresie 

w Uczędzije Gminy 8Iubi •• 

: § l 
l. 	Regulamin użytkowania pojazdóvf samochodowych i prowadzenia dokumentacji 

w tym zakresie w Urzędzie Gmi~y Słubice. zwany dalej "Regulaminem" określa 
zasady korzystania z pojazdÓW /;amochodowych Gminy Słubice i prowadzenia 
dokumenta.cji w tym zakresie. 

2. 	 Regulamin dotyczy pojazdów samochodowych wskazanych w załączniku m 
do niniejszego Regulaminu. 

3. 	 llekroć w Regulaminie jest mowa o!: 
1) Gminie -rozumie się przez to <)minę Słubice; 
2) Wójcie - rozumie się przez to Wójta Gminy Słubice; 
3) Urzędzie - rozumie się przez 101 Urząd Gminy Słubice; 
4) samochodzie - rozumie si, przez to pojazdy samochodowe wskazane 

w załączniku nr 1do Regulami~u; 
5) kierującym samochodem - rpzumie się przez to praeovmika zatrudnionego 


na stanowisku kierowcy oraz iojnych pracowników na podstawie upowa7..nicnia; 

6) zarządzającym - rozumie sl~ przez to pracownika ds. obronnych, ochrony 


powodziowej i przeciwpożarm.1ej, utrzymania dróg. 

I §2 


1. 	 Samochody mogą być uzywane w ~cJu realizacji ustawowych zadań gminy, 
2. 	 Wójt na podstawie pisemnego i'ł.'lliosku dyrcktorow i kierowników jednostek 

organizacyjnych gminy oraz sto~arzyszeń działających na terenie gminy mote 
\\)'razić zgodę na nicodpłatne Wykorzystanie samochodu w celu realizac:ji zadań 
jednostek organizacyjnych oraz stqwarzyszeń. 

3, 	 Samochodem mo7.e kierować: : 
I) Wójl; I 
2) PracO\Nnik Urzędu zatrudnion~ na stanowisku kierowcy~ 
3) Pracownik Urzędu posiad<ijący wymagane uprawnienia do kierowania 

samochodami j pisemne upo~nienie -wydane przez wójta. 

l 



4. 	 Wzór upoważnienia określ. Załącznl nr 2 do niniejszego Regulaminu. 
S. 	 Upoważnienia, o których mowa ~'ust. 3 pkt 3 podlegają rejestraeji w reje~1:rze 

upoważnień pro\\'3dzonych przez $C tarza gminy. 
§) 

ł, 	 Uprawnionym do dysponowania smbochodami jest wójt 
2. 	 Do zlecania W)'jazdów uprawnior~y jest zarządzający. a w pr.lypadku wyjazdów 

koparko-ładowarki - zarządzający IOraz konserwator sieci wodociągowej. Wyjazdy, 
o których mowa w § 2 usL 2 zJeenne są przez zarządzającego na podstawie ustnej 
zgody wójta. 


§4 

1. 	 Kierujący samochodem jest obowi~any posiadać przy sobie dokumenty upravmiające 

do prowadzenia samochodu (pra~ jazdy, dowód rejestracyjny~ potwierdzenia opłaty 
z l}1ułu obowiązkowego ubezpie~4nia komunikacyjnego. karte drogową). 

• 
2, Kierujący samochodem powinien posiadać ważne badania lekarskie. vrydane 

na podstawie przepisów obowiązuJ~ch w sprawie badań lekarskich kierowców. 
3. 	 W przypadku utraty uprav.nleń do ikierowania samochodami, kierujący zoooy"iązany 

jest zgłosić ten fakt 7.anądzającemu. 
4. 	 Kierujący zobowiązani są do: 

l} 	eksploatowania samoehodu, z zachowaniem zasad bezpieczeństwa 

i ekonomicznych warunków jrdy, a takle dbania O ezystość uzytkowanego 
pojazdu; I 

2) przestrzegania obo"iązującyeh ~onn zutycia paliwa; 
3) dokonywania bieżącej obslui\i samochodu ze szczególnym uwzględnieniem 

kontroli: oś\\ietlenia. stanu o~'ienia. poziomu oleju w silniku, płynu w układzie 
chłodniczym; 

4) niezwłocznego zgłoszenia zau . nych awarii lub usterek zarządzającemu; 
5) niezwłocznego powiadomienia właściwego ter;1oriaJnie organu poHeji 

• 
w pr.typadk:u: wypadku drogo~ego, kolizji, kradzieży samochodu bądź elemenlÓw 
jego wyposaźenia w ceJUtSPiSania protokołu oraz zgłoszenie szkody 
do ubezpieczyciela 7.a pośredni "em zarządzającego. 

5. 	 Wszelkie koszty wynikające z aro,zeni. przepisów ruchu drogowego pokryw • 
kierujący. Spowodowanie przez kierującego szkody, która z jego winy nie podlega 
zwrotowi z tytulu UbeZPieczenia,~;powodUje odpowiedzialność majątkową do pełnej 
kwoty spowodowanej s?.kody. ierujący podpisują deklarację odpowiedzialności 

materialnej, zgodnie z 7.ałącznikie, tu" 3 do niniejszego Regulaminu. 
6. 	 Kierujący nie może udostępniać saptochodu osobom trzecim do korzystania. 
7. 	 Zabrania się kierującemu utywani, samochodów do przewozów: 

1) niezwiązanych z celem łub zletonymi zadaniami służbov..-ymi; 
2) zarobkowych; i 
3) bez sprawnie dzialających liczników kilometrów; 
4) niezgodnych z przeznaczenienj pojazdu; 
5) 	 bez wymaganych przepisami dpkumentów i wypełnionych kart drogowych. 

I 

I § 5 
l. 	 Dla samochodów wskazanych W pkt. 2 i 3 w załączniku nr l do niniejszego 

Regulaminu stałymi miejscami po~toju są: 
l) nieruchomość na której USj1uawany jest budynek Urzędu; 

I 



I 

2) 	 garaże wynajmowane przez GmJę od Gminnej Spółdzielni "SCh" w Słubicach 
dla pozostałych samochodów. 

2. 	 W uzasadnionyeh przypadkach wójt, może udzielić kierującemu jednorazowej zgody 
na parkowanie samochodu w innymi miejscu niż wskazane w ust. 1. Zgoda dotyczy 
w szczególności przypadków zwią$nych z zakończeniem pracy w porze nocnej 
lub rozpoczęciem pracy we wczes~ych godzinach następnego dnia. Wwr zgody 
stanowi załącznik nr 4 do niniejszego Regulaminu. 

§ 5 
1. 	 Zakupu paliwa do samochody dokonują kierujący na wyznaczonych 

przez zarządzającego stacjach paliwa w przypadku zawarcia przez Gminę umowy 
na dostawę paliwa ze stacji paliw -, wskazanej w umowie. Kierujący ewidencjonują 
zakup paliwa w karcie drogowej. 

2. 	 W przypadku podróty poza teren pminy uniemożliwiającej tankowanie na stacji, 
o której mowa w ust. 1, kierujący może dokonać zakupu paliwa na stacji paliw 
będącej na trasie podróty. 

3. 	 Na każdy zakup paliwa, kierujący pObiera dowód zakupu (faktura VAT) wystawiony 

na Gminę. 
4. 	 Kierujący każdorazowo tankują samdchody do pełnego baku. 

. §6 
1. 	Dla dokumcntowania wykorzystani~ samochodów stosuje się karty drogowc według 

wzoru stanowiącego załącznik nr 5 d{> niniejszego Regulaminu. 
2. Karty drogowe są drukiem ścisłego łarnchowania. Bloczki kart drogowych pobieranc 

są przez zarządzającego od pracown*a referatu finansów wskazanego przcz skarbnika 
gminy. 

3. Karty drogowe niezawierające pieczątki Urzędu, numeru oraz podpisu zarządzającego 
są nieważrte. 

4. 	Ewidencję wydanych kart drogoWych prowadzi zarządzający. Wwr ewidencji 
wydanych kart drogowych stanowi dłącznik nr 6 do niniejszego Regulaminu. 

5. Karty 	 drogowe wystawia Zarzą.dzający, wypełniając odpowiednie rubryki 
na pierwszej stronic karty z uwzględnieniem sytuacji, iż karta drogowa wydawana jest 
na okres dłuższy niż dzień, maksymalnie jcden miesiąc, i dla wiclu kierujących. 

6. 	Wydanie kolejnej karty drogowej dla samochodu następuje po zwrocie uprzednio 
wydanej. 

7. 	Kierujący każdorazowo wypełni. rubryki drugiej strony karty drogowej 
oraz odpowiada za prawidłowe i zgo4ne ze stanem faktycznym 'Wpisy. 

8. 	Stwierdzone przez zarządzającego niezgodności przebiegu kilometrów, nieczytelnych 
zapisów wymagają wyjaśnienia kie~ącego, który tych zapisów dokonał. 

9. 	Zużycie paliwa przez poszczególne pojazdy samochodowe rozliczane będzie 
po zakończeniu miesiąca, nie później niż do 15 dnia kalendarzowego, po upływie 
okresu rozliczeniowego. 

10. W celu 	prawidłowego rozliczenia paliwa. 'Wprowadzam obowiązek zatankowania 
pojazdów samochodowych do pcłn~go zbiornika, na koniec pracy. ostatniego dnia 
pracy w miesiącu. 

11. Osobami 	 odpowiedzialnymi za wykonanie obowiązków wskazanych w ust. 9 
i w ust. 10 są osoby, którym powierzono pojazdy samochodowe. 



:§7

! 

Wykonanie Zarządzenia powierzam pracoirmkowi na stanowisku ds. obrormych, oclU'ony 
powodziowej i przeciwpożarowej, utrzymania dróg, 

I§ 8 
i 

Nadzór nad realizacją zarządzenia powierzruin sekretarzowi gminy, 

1§9 
I 

Zarządzenie wchodzi w życie zdniem I lipda 2020 roku. 
! 
I 
! 

/ 




Załqcznik Nr J do Zarzqdzenia 

I 
Wykaz pojazdów samochod01Ch wraz z normami zużycia paliwa 

I 
L. Marka (typ) ••moehodu Numer I Rodzaj i Norma zutyda Norma 
p. rejestracyj y I paliwa, I paliwa (w 1/100 zużyda 

I
11. Autobus Autosan 

, 
, :, 

WPL4IAN. 

km lub w 1Ih) 

24.5 

paliwa
I ..,.'o;u 
I x 

D' 
, 

: 2. lVECOIJUSAM ei WPL53232: ~ 13.5 0069 Umi" 
: 3. ,,, 

VOLKSWAGEN 
cieżarowy 

CADDY WPL563351 
, 

ON I 8;0,,, 
0,05 !lmtu ,, 

4. SCANIA cietarov.'V WPL EF20 ON : 263 013 Umin ,, 

5. Koparko-Ladowarka WPLC846 
'~0"" 

ON : Praca ładowarki x ,,, 
samochód specjalny 811h 

, 

Praca koparki 5 
l/h 

, Odśnieżanie 12 
,, IIh 

l, Ustalone nonny są nonnami średnimi, uw:zględnlającymijazdę na terenie gminy. 
2. 	 W związku z potrzebą ogrzewania auto~US\l, ustalam godzinowe nonny zutycia paliwa, 

zgodnie z poniższą zasadą: : 
- temperatura +5'C do O'C l lIh 
- temperatura O"C do ·5'C 1.311h 
- temperatura -S'C do -I O'C 2,3 llh 
- temperatura poniżej -10'C 3,0 lIh 

3. Nonny okreilone w pkt 2 nie podlegają sljmowaniu. 
4. 	 Temperatura określona w pkt2 ustalana będzie w przypadku potrzeby zastosowania zapisów 

pkt 2 pnez zarządzającego na podsta\\oie~ infonnacji podanych w serwisie infonnacyjnym 
Państwowej Służby Hydrologiczno-MeteOrologicznej na stronie www.pogodynka.pl. 

$. Zużycie paliwa przez samochody rozlicza się w okresach miesięcznych. 

J 
JWf ,//

'j

f 

http:www.pogodynka.pl


Załqcznik lv', 2 do Zarzqdzenia 

Slubice, dnia .... " ........ """"""" .. """""" .. """" 


(pieczęć naglówlrowa) 

UPOWAŻNIENIE 

Upoważniam PanaIPanią .. , ............. , ...... :.,' ........ , ..... , .. " ........ ", .... ' ........ ."" ..... ,,, 

Iz.ant•.• , ............. , •..••• , •••••.•• " .. ".", .•••••.• ,. >, ••• ", ...................", ..... ,' .......... , ...... . 


legitymującego/cą się dowodem osobistym seria" """"""""" .. " .. "" nr """""" """"""""" ""","""""" .. ," '"" 

wydanym przez ....... ,' ... ", .. "" ... " ............ , .... " .... " ...... ,...... '." .. "." .. >,."", ...... .. 

oraz prawem jazdy kat, ...... ,'.", ....... ,., nr ... ", ..... , .. '., .... ", .... " ... >, ••• , ............ " ." ••• 


do kierowania samochodem marki" ..... ,..... ' ..... ", .. ", ..... , .. ", > .. ", •• " .... , •••• ,., , ••• " ..... 

o numerze rejestraeyjnym """"""""'"'' """"" .... ""'" ,"''''""" będącym do dyspozycji Gminy" 

Upowatnienie v.'ł1Żlle jest od dnia v"ystawienia do dnia., H" ........... , ... ,., ......... " ••••. , .... .. 

(lub do odwolania)" 

.... , ... " ..... , .......... , .. .......... ,,.
" 

(podpis i piec~ Wójta) 

Oświadczam, że zapO'Lll.temlam się z Reg.laminem uZytkov.'llIlia pojazdów samochodowych 

i prowadzenia dokumentacji w tym zakre~ie w Urzędzie Gminy Słubice i przyjmuję go 

do stosowania oraz przestrzegania zawartyc~ w nim zapisów, 

(data i podpis pracownika) 

Otrzymują: 

L Upoważniony pracownik 

2. 2xa!a 



Załącznik Nr 3 do Zarzqdzenia 

Słubice, dnia ................................. . 


(imię i nazwisko) 

(stanowisko) 

DEKLARACJA ODPOWIEDZIALNOŚCI MATERIALNEJ 

W związku Z upoważnieniem do kierowania samochodem marki 

...............................................• o numerze rejestracyjnym 

............................................... , oŚfiadczam, że przyjmuję odpowiedzialność 

materialną za powierzony samoehód (art. 115 i art. 124 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. 

Kodeks pracy). Zobowiązuję się jedno~ześnie do przestrzegania zasad określonyeh 

w Regulaminie użytkowania pojazdów sam~chodowych i prowadzenia dokumentacji w tym 
!

zakresie w Urzędzie Gminy Słubiee. 

( czytelny podpis) 

, . 
,:!:i"I"Sr:1 



Załqcznik Nr 4 do Zarzqdzenia 

SIubice, dnia .......................... . 


., 


... ..... ........... ........... ........... . 


. . . . . . .. . . . . . . . . .. . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . 

Wyrażam zgodę na parkowanie POjjdu. samoc~odowego Gminy Słubice marki 

.. , ....................................... nrlrejestracyjny .................................. . 
I 

W innym miejscu niż jego stale miejsge postoju. 

. . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
Pieczątka i podpis 

::. ,j'.j .\ ,-;1 



• 

URZĄD GMINY SŁUBICE 

ROZLJCZENIE MATERIAŁÓW PĘDNYCH ,-- - Numer ewidenc;;]nykl!nY- -

ZoIqcznik Nr 5 do Zanqd1enia • 

__...._ ..... _ __...J 

l : . , Pnica 

okresie rozliczeń 

Obliczył: 

KARTA DROGOWA 

hMarka i typ: •••••••••••• N Nr rej: .n.......... ••••••
.....HU •• H •••• 

Nazwisko i imię kierowcy: .u•••••••••••••••••••H ••••••H •••• ••• ...·.···············, 

•••••••••••••••••••••u ..........u •••••••••• , ••••••••• • ..................................... 


Rodzaj paliwa: ••••••••• 

~ottna.2UŻ)'ciLrut!i~~~na 100 km pr:r.ebiegu: ......... 

- -- ~-- -~ --- ~ - - ---- -- - - ..- - -- '--

Nonna zuZycia paliwa flit jedną minutę pracy silnika na postoju: •••••.••• 
--- ,-- 

r - DOTYCZĄCE OBSŁUG TECHNICZNYCH ]ZAPISY _ ....  -

iDalJl Faktura Towar , 

r-- I 

i 
~. ~--

(podpis kierującego) 
Słubice, .... "", ...... " .... " ... " .. 

. - (dalJdpodpw:r.art.ą4zajęUgo) ''\' WSprawdzlL "_""__~~_ ~___ -~-_-~________________. ____~ __ ___~_ _p__
{"""i"",,~'''_.re,o) r . . 'f-i' 

-" -<."._"."~'"' --" ". "~-"'"",",~F""~/""~".,",,.. _"_'_m,.,'" "' w ~,,-,.,~. " ,,, -~._"-'-'~""~~_" '~"~"~'_.""_ ~_'_~'_~"""'~'0'_'_..""*." ~" __ ."w_~___~__..,," ,.,_,.... ""~ ~,'"" -"_~"_ 



.~ 

~ ,

i c· 

~ c 

'" ~ 
'"• ~ 
~ 

• 



Załqcznik Nr 6 do Zarzqdzenia 

! 
Ewidencja wydan~ch kart drogowych 

I ___---,-=----,----=-c---,-~+__c~----, :-c-,---;:--:----r-----.-,
L.p. Numer Data Sa~ochód, I Kartę Data Podpis 
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