Zarzadzenie Nr 0680.132,2019
Wajta Gminy Slubice
z daia 29 listopada 2019 r.

w sprawie: zmiany Zarzgdzenia Nr 0030222018 Waéjta Gminy Slubice
z dnia 23 kwietnia 2018 r. w sprawie: wprowadzenia zasad
{politykij rachunkowosci.

Na podstawie art. 10 ust. } pkt 2, 3 1 4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowoescl (). Dz. U, z 2019 ¢, poz. 351) 1 szczegdinych ustalen zawartych
w art. 40 ustawy z dnig 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(tj. Dz. U. z 2019 r., poz. 869 ze zm."), rozporzgdzenia Ministra Rozwaju
i Finansdw z dnia 13 wrzednia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz plandw kont
dla budzetu padstwa, budzetdw jednostek samorzadu tervtorialnego, jednostek
hudzetowych, samorzadowych zakladdw budzetowych, paistwowych funduszy
celowych oraz pafstwowych jednostek budiefowych mageych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej polskiej {Dz. U. z 2017 r., poz. 1911 ze zm.%) oraz
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziemika 2010 r., w sprawie
zasad rachunkowodci oraz plandéw kont dla organdw podatkowych jednostek
samorzadu tervtorialnego (Dz. U, 2 2010 r., Nr 208, poz. 1375) zarzadza sie, co
nastepuje:

§ 1

W zalaczniku Nr 3 do Zarzadzenia Nr 6050.22.2018 Wojta Gminy Shubice
z dnia 23 kwietnia 2018 r. w sprawie: wprowadzenia zasad (politvki)
rachunkowosel wprowadza sie nasteplijace zmiany:
W czedei 11
1} Zasady fankcjonowania kont w Zespole 1 ,.Srodki pieniezne i rachunki
bankowe”, Konto 101 — [ Kasa” dopisuje sie zdanie: Prowadzi si¢ dwa
konta analityczne do konta 101, Kasa™:
« konto 101 -0 KGot” (dla operacji gotdwkowyceh),
« konto 101 =1 Kkart” {dla operacii bezgotéwkowych).

§2

Ziianie ulega Zatacznik Nr 7 do Zarzgdzenia Nr 0050.22.2018 Wojta Gminy
Stubice z dnia 23 kwietnia 2018 r., w sprawie; wprowadzenia zasad {polityki)
rachunkowoici, zgodnie z zalacznikiem do ninigiszego zarzadzenia.

¢ Zmiang ustavey opubikowsne w Dz U 220181, por 2245,
% Zrnians urtawy apublibowane w DR U 2 2018 1, poz. 3471,

f’:(,i




§3

Zarzadzenie wehodzi w Zzycie z diiem podpisania.




Zatgernik

do Zarzgdzenia Ne 0050, 132.2415
Wéjta Gminy Stubice

z dniu 29 listopada 2619 r.

WYKAZ PROGRAM(')W KOMPUTEROWYCH ORAZ
SPOSOB ICH DZIALANIA

. Ksiegowosé budzetowa prowadzona jest za pomoca komputera przy
zastosowaniu Programu: , Kséegowosé budietowa ~ (C} U INFQO -SYSTEM.
Tadeusz { Roman Groszek Sp. J.

Zapisy ksiggowe utrwalone na magnetycznych nosnikach danych sa
drukowane 1 przenoszone na inny trwaty nodnik danych (pendrive, przenosny
dysk zewnetrzny} na Koniec kazdego miesigca.

Wykaz stosownych wydrukow

1} Stany klasvfikacji dochodow,
2} Stany klasyfikaci: wydatkdw,
33 Zestawienie obrotdw i sald,
4) Sprawozdanic Rb-278,

5Y Sprawozdanie Rb-288.

. Wymiar podatkow — prowadzony jest w oparciu o system komputerowy przy
zastosowaniy programu’

Podatki — osoby prawne

Ustugi infermatyezne INFO - SYSTEM Tadeusz 1 Roman Groszek Sp. j.
a) lista podatnikow, wykaz nieruchomosel wig rodzajow,

b) rejestr zaksiegowanych deklaracii,

¢) zestawienie zbiorcze wymiary,

d) zestawienie wystawionych decyzji zwrotu podatku akcyzowego,

¢} listy uprawnionych do otrzymanta zwrotu podatia akeyzowego.

Podatki — osody fizyczne __
Ustugi informatyczne INFO - SYSTEM Tadeusz i Roman Greszek Sp. ;.
a) listy podatikdw, wykaz nieruchomodct wedtug rodzajow,

b} naliczenie tgeznego zobowigzania pienieznego (decyzje wymiarowe),
¢} zestawienie zbiorcze wymiaru,

d) zestawienie wystawionych decyzil zwrotu podatku akeyzowego,




e} listy uprawnionych do otrzymania zwrotu podatku akeyzowego,
f) kwitariusze przychodowe.

. Ksiggowosé podatkowa ~ osdb fizyeznych i prawnych prowadzona jest za

pomacag komputera przy zastosowaniu programu:

wAsiggowost zobowigzan”™,

Ustugi informatyczne INFO — SYSTEM Tadeusz + Roman Groszek Sp. .
poprzez przetaczenie do odpowiedniej bazy (osoby fizyczne, osoby prawne}.
a) dzienntk obrotdw,

b} okresowe zestawienie ksiegowan,

¢} roziiczenie tacznego zobowlazania pienigznego, -

d} rejestr przypiséw 1 odpisow,

g) koma podamikdw,

) zestawienie bilansowe,

g} upommienia,

h) wydruk pokwitowan wplat zobowigzan,

1} tytuly wykonaweze.

. CZYNSZE

Ushugi informatyezne INFO — SYSTEM Tadeusz i Roman Groszek Sp. §.
a) wydruk faktur za czynsz, ¢.0.,

b} dziennik obrotow,

¢} okresowe zestawienic wplat,

d) rejestr przypisow 1 odpisow,

e} konta podatnikéw,

f} upomnienia,

g) zestawienie Vat,

h} wydruk pokwitowan wplat czynszu, ¢.o.

. Naliczanie plac w oparciu o system komputerowy — program:

o« Place wspélpraca 7 kadrami”

Producent SOFT HART.

a} rozliczenie plac brutto i netto pracownikow,

b) ewidencja dokumentéw placowych na podstawie k‘mmch dokoenano
obliczer wynagrodzef,

¢) rozliczema zasukow chorobowych 1 zasitkow ZUS oraz wydruki list tych
zasitkow,

d} naliczenia zaliczek podatku od os6b fizycznych oraz tworzenia miesieczne
i roczne} kartotek: podatkowej odprowadzanych zaliczek podatkéw -
rozliczenie podatku za rok dla kazdego pracownika,

¢) dokonywanie podwyzek na zasadzie listy dodatkowe] w miesigcu
i dopisanie do kartoteki zarobkaw,

f} wydruki list plac i przelewy do bankéw (pendrive),




~

19.

g} przekazywanie raportdéw imiennych do programu Platnik.

Program Platnik — drukowanie raportéw imiennych RCA, RSA, RPA RZA
deklaracii DRA, zgtoszenie ZUA, ZZA 1 ZWUA,

Wplaty za wode - ksiggowane 53 za pomocg komputera przy zastosowaniu
programu:

» Optata za wode | scieki”,

Ustugt Informatyczne INFO ~ 8YSTEM, Tadeusz i Roman Groszek Sp. |.

a) konta odbiorcow — odezyty wodomierzy,

b} wystawianie faktur,

¢} obsluga zestawdw Inkasenckich.

Rejestr VAT,

drukowanie faktur za wode, sciekii czynsz ic.o,
zestawiente dokumentdw sprzedazy,

rejestr zakupow,

rejestr sprzedazy,

deklaracje VAT-7,

Jednolity Plik Kontrolny.

RN

Ksiggowosé zobowigzan, (do wody 1 Sciekdw)

Ushugi Informatyczne INFO — SYSTEM, Tadeusz i Roman Groszek Sp. ).

a) dziennik obrotdw,

b} okresowe zestawienie wplat,

¢J Tejestr przypisdw 1 odpisdw,

d} konta platnikow,

e) wezwanie do zaplaty,

f) sumowanie obrotéw w/g form i zobowiazan z wydzielona kwote podatku
VAT od wplat,

g) wydruk pokwitowan wplat wody i dciekdw.

Srodki trwale :

Ustugi Informatyczne INFO — S§YSTEM, Tadeusz 1 Roman Groszek Sp. |.
Legionowo

a) obroty zakupdw,

b} zestawienie standw miesigcznych,

¢) wykaz srodkdw,

dy dane do SG-61.




11. COMOTEL odpady

Ulisses Sp. z 0.0, Kalisz

a) rozliczenie oplat — ewidencja dokumentéw kasowych {gotowka
1 przelew), .

by raporty kasowe - kontrolki dla kasjera — stan na dzied, podsumowanie
wptywdw z miesiaca,

¢} biezgca mformacia o zaleghych oplatach — raport,

d) windykacja - druk upomnienia, tytuhs wykonawcezego.

12. Przelewy
InsERT Sp. z 0.0. z Wroctawia
- wydruki przelewow.

Dla pozostalych podatkéw/oplat, dla krérveh nie zostaty zakupione programy,
® prowadzr si¢ ewidencie technika reczng.
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