Zarzadzenie E‘r 0050.104.2020
Wajta Gminy Shubice
zdnia 9 szeénia 2020 r.

w_sprawie: procedury zachowania nalezytej starannosci przez Gmine Slubice jako

nabywce towar6éw i uslug celrm zachowania prawa do odliczenia podatku
naliczonego VAT.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca o samorzadzie gminnym
(tj. z 2020 r. poz. 713 ze zm.) art. 86, art. 88 ust. 3a, art. 96 ust. 9, art. 96b ustawy
z dnia 11 marca 2004 o podatku od towaréw i ustug (t.j. Dz.U. z 2020r. poz. 106 ze zm.!),
zarzadzam co nastepuje:

H

W celu zapewnienia prawidlowego rozliczenia podatku od towaréow i ushug VAT w Gminie
Shubice wprowadza si¢ zasady weryﬁkac#i kontrahentow zgodnie z tzw. Bialg Lista
Podatnikéw.

§2

|
Procedury okre§lone w niniejszym zarzadzeniu obejmuja jednostki organizacyjne Gminy
Stubice wedlug ponizszego wykazu: ‘

Urzad Gminy Stubice,

Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej w Stubicach,

Szkota Podstawowa im. Ojca Swietego Jana Pawta II w Stubicach,
Szkota Podstawowa im. Wiadystawa Jagielty w Piotrkowku ,
Szkota Podstawowa w Swiniarach,

Przedszkole Samorzadowe w Stubicach.

§3

Procedura zawiera wytyczne, co do jednolitych zasad zachowania nalezytej starannosci
w zakresie identyfikacji 1 weryfikacji dostawcow towaréw/wykonawcow ushug przy
nawigzywaniu i w trakcie trwania wspdtpracy handlowej. Zachowanie procedury nalezytej
staranno$ci powinno skutkowa¢ brakiem ‘ podstaw do kwestionowania przez organy
kontrolujace prawa do odliczenia podatku VAT na skutek uznania, ze podatnik Gmina Stubice
nie wiedzial i nie mogt wiedzie¢, ze uczestnic'fy w transakcji shuzacej oszustwu lub naduzyciu
w zakresie podatku VAT.

L Zmiang ustawy opublikowano w Dz. U. z 2020 r., poz. 568, poz. I%QS, poz. 1751, poz. 1065, poz. 1106.




§4

Wykaz podmiotow zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz
wykreslonych i przywroconych do rejestru VAT, zwany dalej Biala Listg Podatnikow VAT jest
prowadzony przez Szefa Krajowe;j AdministECji Skarbowej (KAS). Dostepny jest na stronie
internetowej Ministerstwa Finansow oraz w Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci
Gospodarczej (CEIDG) pod adresem: https://www.podatki.gov.pl/wykaz-podatnikdéw-vat-

wyszukiwarka. ‘

§5

Informacje zamieszczone w wykazie wysmﬁuje si¢ wedlug: NIP, REGON, numeru rachunku
bankowego, nazwy firmy lub fragmentu nazwy. Baza informacji aktualizowana jest w kazdy
dzien roboczy, raz na dobg.

|
§6

1. Kazdy pracownik merytoryczny uruchamiajacy mechanizm zaméwien publicznych,
podlegajacych i niepodlegajacych Ustawie Prawo Zaméwien Publicznych, skutkujacy
wydatkowaniem $rodkow publicznych z budzetu Gminy Stubice poprzez jednostki
organizacyjne wymienione w § 2, przed jego rozstrzygnigciem i rozpoczeciem
wspdipracy z dostawcg towardw/wykonawcg ustugi jest zobowigzany do dokonania
czynnoéci weryfikacyjnych danego dostawcy towardw/wykonawcy ushug z Biatg Listg
Podatnikow VAT. Dla celéw dowfdowych nalezy kazdorazowo zapisa¢ wynik
wyszukiwania w formie elektronicznej, badZ dokona¢ ich wydruku i dotaczy¢ do akt

sprawy.

2. Jezeli wydatek ze $rodkow publicznth jest poprzedzony zawarciem umowy/zlecenia,
wowczas w jej tresci nalezy zawrze¢ numer rachunku bankowego dostawcy
towarow/wykonawcy ushugi prowadzgcego dziatalno$¢ gospodarcza (bez wzgledu na
jej forme prawna), na ktory Gmina Stubice jest zobowigzana przela¢ naleznosc.

3. W zawarte] umowie/zleceniu nalezy zamiesci¢ zapis o tresci: ,Rachunek bankowy
podany przez wykonawce jest racipunkiem zgloszonym w organie podatkowym
i wymienionym w rejestrze podatnikéw VAT — Biala Lista Podatnikow. Platnosé
bedzie dokonana za pomocg mechanizmu podzielonej platnosci (Split Payment)”

4. Przed dokonaniem platno$ci na rzecz ldostawcy towaréw/wykonawcy ustugi i ujeciem
faktury w rejestrze zakupéw VAT pracownik odpowiedzialny za sporzadzenie przelewu
jest zobowigzany do sprawdzenia danych kontrahenta, a w szczego6lnos$ci numeru
rachunku bankowego, na ktéry ma najtlal;pié ptatnos¢, z Bialg Lista Podatnikéw VAT.

5. Potwierdzeniem przeprowadzenia czmnoéci weryfikacyjnych, o ktérych mowa w ust.
4 jest dokonanie zapisu numeru za pomocg ktérego podmiot zostal zidentyfikowany na



https://www.podatki.gov.pl/wvkaz-podatnikow-vat-

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

|
potrzeby podatku, stanowiacego ik weryfikacji na dokumencie ksiggowym wraz

z datg i wlasnorgecznym podpisem. |reéé zapisu:
Zweryfikowano podmiot w zakresie
Bialej Listy Podatnikéw VAT
..................... R
(data i podpis pracownika)

. Informacji na temat rachunkéw bankowych kontrahentéw, nie bedacych podatnikami

podatku VAT, ktorzy nie widniejg na Bialej Liscie Podatnikéw VAT nalezy szukaé
w Krajowym Rejestrze Sadowym (KRS), Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG), Urzedach Skarbowych wiasciwych dla siedziby
kontrahenta. |

. Dokonanie platnosci na inny rachunek bankowy niz wskazany na Bialej Liscie

Podatnikow VAT, bedzie skutkowato solidarng odpowiedzialnos$cig podatnika wraz
z kontrahentem za zaleglosci podatkowe dostawcy (dotyczy podatku VAT w danej
transakcji). ‘

|
. Zobowigzujg¢ pracownikow Referatu Finanséw Urzedu Gminy i podleglych jednostek

organizacyjnych do zachowania nalezytej staranno$ci przy wprowadzaniu do systemu
bankowo$ci internetowej polecen prielewu 1 ustalania prawa/braku prawa odliczania
podatku VAT naliczonego zawartego w fakturze i ujecia w rejestrze zakupoéw VAT.

|

. Jezeli pracownik  dokonujacy ~ czynnosci  weryfikacyjnych  dostawcy

towardéw/wykonawcy ustugi, przed| rozpoczgciem wspoOlpracy z nim, stwierdzi
jakiekolwiek nieprawidtowosci lub zaistnieja okoliczno$¢ budzace jego watpliwosci, co
do wiarygodnoéci iuczciwosci kontrahenta w trakcie trwania wspolpracy, zobowigzany
jest niezwtocznie 1 bezwzglednie zg&okié ten fakt skarbnikowi Gminy Stubice.

\

§7

\
Zobowiazujg wszystkich pracownikéw Urzedu Gminy i podlegtych jednostek organizacyjnych

Gminy Stubice oraz Kierownikéw tych jednostek do zapoznania si¢ z procedurami
i bezwzglednego ich stosowania. |

|
§8

Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia pO\Tierza si¢ Skarbnikowi Gminy Stubice oraz
Kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy Stubice.

§9
|




